MENTERI PELINDUNGAN PEKERJA MIGRAN INDONESIA/

SALINAN

MENTERI PELINDUNGAN PEKERJA MIGRAN INDONESIA/
KEPALA BADAN PELINDUNGAN PEKERJA MIGRAN INDONESIA
REPUBLIK INDONESIA

KEPUTUSAN

KEPALA BADAN PELINDUNGAN PEKERJA MIGRAN INDONESIA

REPUBLIK INDONESIA
NOMOR 855 TAHUN 2026
TENTANG
PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

DI LINGKUNGAN KEMENTERIAN PELINDUNGAN PEKERJA MIGRAN

MENTERI PELINDUNGAN PEKERJA MIGRAN INDONESIA/

INDONESIA/

BADAN PELINDUNGAN PEKERJA MIGRAN INDONESIA

KEPALA BADAN PELINDUNGAN PEKERJA MIGRAN INDONESIA

Menimbang

REPUBLIK INDONESIA,

a. bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 7 ayat (2)
huruf h Undang-Undang Nomor 30 Tahun 2014
tentang Administrasi Pemerintahan, Kementerian
Pelindungan  Pekerja  Migran Indonesia/Badan

Pelindungan Pekerja Migran Indonesia

sebagai

lembaga pemerintah berbentuk kementerian memiliki
kewajiban menyusun standar operasional prosedur
yang digunakan sebagai acuan dalam pelaksanaan
tugas dan fungsi bagi seluruh unit organisasi di
lingkungan Kementerian Pelindungan Pekerja Migran

Indonesia/Badan  Pelindungan  Pekerja
Indonesia;

Migran

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a, perlu menetapkan
Keputusan Menteri Pelindungan Pekerja Migran
Indonesia/Kepala Badan Pelindungan Pekerja Migran
Indonesia tentang Penetapan Standar Operasional
Prosedur di lingkungan Kementerian Pelindungan
Pekerja Migran Indonesia/Badan Pelindungan Pekerja

Migran Indonesia;

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik

yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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Undang-Undang Nomor 30 Tahun 2014 tentang
Administrasi Pemerintahan (Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 292 Tahun 2014,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5601) sebagaimana telah diubah dengan
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2023 tentang
Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-
Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta Kerja
menjadi Undang-Undang (Lembaran Ne gara Republik
Indonesia Tahun 2022 Nomor 238, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 684 1);
Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2017 tentang
Pelindungan Pekerja Migran Indonesia (Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 242 Tahun 2017,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 6141) sebagaimana telah beberapa kali diubah
terakhir dengan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti
Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta
Kerja menjadi Undang-Undang (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2022 Nomor 238,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 6841);

Peraturan Presiden Nomor 165 Tahun 2024 tentang
Kementerian Pelindungan Pekerja Migran Indonesia
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2024
Nomor 361);

Peraturan Presiden Nomor 166 Tahun 2024 tentang
Badan Pelindungan Pekerja Migran Indonesia
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2024
Nomor 362);

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara
dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 649);
Peraturan Menteri Pelindungan Pekerja Migran
Indonesia/Badan  Pelindungan  Pekerja  Migran
Indonesia Nomor 1 Tahun 2024 tentang Organisasi
dan Tata Kerja Kementerian Pelindungan Pekerja
Migran Indonesia/Badan Pelindungan Pekerja Migran
Indonesia (Berita Negara Republik Indonesia Tahun
2024 Nomor 975);

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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MEMUTUSKAN:

KEPUTUSAN MENTERI PELINDUNGAN PEKERJA MIGRAN
INDONESIA/KEPALA BADAN PELINDUNGAN
PEKERJA MIGRAN INDONESIA TENTANG PENETAPAN
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR DI LINGKUNGAN
KEMENTERIAN PELINDUNGAN PEKERJA MIGRAN
INDONESIA/BADAN PELINDUNGAN PEKERJA MIGRAN
INDONESIA.

Menetapkan Standar Operasional Prosedur di lingkungan
Kementerian Pelindungan Pekerja Migran
Indonesia/Badan Pelindungan Pekerja Migran Indonesia
yang selanjutnya disebut SOP KP2MI/BP2MI dengan
daftar sebagaimana tercantum dalam Lampiran yang
merupakan bagian tidak terpisahkan dari Keputusan
Menteri/Kepala Badan ini.

SOP KP2MI/BP2MI sebagaimana dimaksud dalam Diktum
KESATU menjadi pedoman dalam pelaksanaan tugas dan
fungsi seluruh pegawai di lingkungan Kementerian
Pelindungan Pekerja Migran Indonesia/Badan
Pelindungan Pekerja Migran Indonesia.

Pimpinan unit organisasi di lingkungan Kementerian
Pelindungan Pekerja Migran Indonesia/Badan
Pelindungan Pekerja Migran Indonesia wajib
melaksanakan pengawasan atas penerapan SOP
KP2MI/BP2MI di unit organisasinya.

SOP KP2MI/BP2MI sebagaimana dimaksud dalam Diktum
KESATU dikelola, didokumentasikan, dan diperbarui
secara berkelanjutan sesuai dengan ketentuan peraturan
perundang-undangan.

Unit organisasi di lingkungan Kementerian Pelindungan
Pekerja Migran Indonesia/Badan Pelindungan Pekerja
Migran Indonesia dapat mengusulkan perubahan SOP
KP2MI/BP2MI sesuai dengan kebutuhan di lingkup unit
organisasinya melalui koordinasi Biro Organisasi dan
Sumber Daya Manusia.

Pada saat Keputusan Menteri/Kepala Badan ini mulai
berlaku, Keputusan Kepala Badan Pelindungan Pekerja
Migran Indonesia Nomor 807 Tahun 2022 tentang
Penetapan Standar Operasional Prosedur Badan
Pelindungan Pekerja Migran Indonesia, dicabut dan
dinyatakan tidak berlaku.

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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KETUJUH :  Keputusan Menteri/Kepala Badan ini mulai berlaku sejak
tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal 7 Mei 2026

MENTERI PELINDUNGAN
PEKERJA MIGRAN INDONESIA/
KEPALA BADAN PELINDUNGAN
PEKERJA MIGRAN INDONESIA
REPUBLIK INDONESIA,

ttd.

MUKHTARUDIN

SALINAN SESUAI DENGAN ASLINYA,
KEPALA BIRO HUKUM,

WAHYUDI PUTRA, S.H.
NIP.19790807 200501 1 002

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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LAMPIRAN

KEPUTUSAN MENTERI PELINDUNGAN PEKERJA MIGRAN
INDONESIA/KEPALA BADAN PELINDUNGAN

PEKERJA MIGRAN INDONESIA

NOMOR 855 TAHUN 2026

TENTANG PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
DI LINGKUNGAN KEMENTERIAN PELINDUNGAN PEKERJA
MIGRAN INDONESIA/

BADAN PELINDUNGAN PEKERJA MIGRAN INDONESIA

DAFTAR STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR DI LINGKUNGAN KEMENTERIAN PELINDUNGAN PEKERJA MIGRAN INDONESIA/
BADAN PELINDUNGAN PEKERJA MIGRAN INDONESIA

SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT] URUT]
1 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN DAN 1 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN RANCANGAN
01.01/CFM.01/SOP | PENETAPAN NSPK 01.01/CFM.01/SOP.01/03.0 | PERATURAN MENTERI/KEPALA
.01 PROMOSI DAN 1/01 BADAN

PEMANFAATAN PELUANG
KERJA LUAR NEGERI

2 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN RANCANGAN
01.01/CFM.01/SOP.01/03.0 | KEPUTUSAN MENTERI/KEPALA
1/02 BADAN

3 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN RANCANGAN
01.01/CFM.01/SOP.01/03.0 | KEPUTUSAN DIREKTUR
1/03 JENDERAL PROMOSI DAN

PEMANFAATAN PELUANG
KERJA LUAR NEGERI

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
4 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN STANDAR
01.01/CFM.01/SOP.01/03.0 | OPERASIONAL PROSEDUR
1/04
5 | KP2MI/BP2MI- MEKANISME REVISI NSPK
01.01/CFM.01/SOP.01/03.0 | PROMOSI DAN PEMANFAATAN
1/05 PELUANG KERJA LUAR
NEGERI
2 | KP2MI/BP2MI- DISEMINASI NSPK 6 | KP2MI/BP2MI- PENYEBARLUASAN INFORMASI
01.01/CFM.02/SOP | PROMOSI DAN 01.01/CFM.02/SOP.01/03.0 | NSPK PROMOSI DAN
.01 PEMANFAATAN PELUANG 1/01 PEMANFAATAN PELUANG
KERJA LUAR NEGERI KERJA LUAR NEGERI
3 | KP2MI/BP2MI- PEMANTAUAN DAN 7 | KP2MI/BP2MI- EVALUASI NSPK PROMOSI DAN
01.01/CFM.03/SOP | EVALUASI IMPLEMENTASI 01.01/CFM.03/SOP.01/03.0 | PEMANFAATAN PELUANG
.01 NSPK PROMOSI DAN 1/01 KERJA LUAR NEGERI
PEMANFAATAN PELUANG
KERJA LUAR NEGERI
4 | KP2MI/BP2MI- PEMETAAN PERMINTAAN 8 | KP2MI/BP2MI- PERENCANAAN PEMETAAN
01.02/CFM.01/SOP | CALON PEKERJA MIGRAN 01.02/CFM.01/SOP.01/03.0 | PERMINTAAN CALON PEKERJA
.01 INDONESIA 2/01 MIGRAN INDONESIA
9 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN PEMETAAN
01.02/CFM.01/SOP.01/03.0 | PERMINTAAN CALON PEKERJA
2/02 MIGRAN INDONESIA
10 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN LAPORAN

01.02/CFM.01/SOP.01/03.0
2/03

PEMETAAN PERMINTAAN
CALON PEKERJA MIGRAN
INDONESIA

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).




SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT] URUT]
S | KP2MI/BP2MI- PEMETAAN PERSEDIAAN 11 | KP2MI/BP2MI- PERENCANAAN PEMETAAN
01.02/CFM.01/SOP | CALON PEKERJA MIGRAN 01.02/CFM.01/S0OP.02/03.0 | PERSEDIAAN CALON PEKERJA
.02 INDONESIA 2/01 MIGRAN INDONESIA
12 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN PEMETAAN
01.02/CFM.01/S0OP.02/03.0 | PERSEDIAAN CALON PEKERJA
2/02 MIGRAN INDONESIA
13 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN LAPORAN
01.02/CFM.01/S0OP.02/03.0 | PEMETAAN PERSEDIAAN
2/03 CALON PEKERJA MIGRAN
INDONESIA
6 | KP2MI/BP2MI- HARMONISASI PADU 14 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN
01.02/CFM.02/SOP | PADAN PERMINTAAN DAN 01.02/CFM.02/S0OP.01/03.0 | KOMPONEN/PARAMETER
.01 PERSEDIAAN CALON 2/01 PADU PADAN PERMINTAAN
PEKERJA MIGRAN DAN PERSEDIAAN CALON
INDONESIA PEKERJA MIGRAN INDONESIA
15 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN PADU PADAN
01.02/CFM.02/S0OP.01/03.0 | PERMINTAAN DAN
2/02 PERSEDIAAN CALON PEKERJA
MIGRAN INDONESIA
7 | KP2MI/BP2MI- PEMANTAUAN DAN 16 | KP2MI/BP2MI- PEMANTAUAN DAN EVALUASI

01.02/CFM.03/SOP
.01

EVALUASI PEMETAAN
PERMINTAAN DAN
PERSEDIAAN CALON
PEKERJA MIGRAN
INDONESIA

01.02/CFM.03/SOP.01/03.0
2/01

PEMETAAN PERMINTAAN
CALON PEKERJA MIGRAN
INDONESIA

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT] URUT]
17 | KP2MI/BP2MI- PEMANTAUAN DAN EVALUASI
01.02/CFM.03/S0OP.01/03.0 | PEMETAAN PERSEDIAAN
2/02 CALON PEKERJA MIGRAN
INDONESIA
8 | KP2MI/BP2MI- PERSIAPAN PENINGKATAN 18 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN PROGRAM
01.03/CFM.01/SOP | KAPASITAS PEKERJA 01.03/CFM.01/S0OP.01/03.0 | PELATIHAN PEKERJA MIGRAN
.01 MIGRAN INDONESIA 3/01 INDONESIA
19 | KP2MI/BP2MI- PERSIAPAN PENINGKATAN
01.03/CFM.01/S0OP.01/03.0 | KAPASITAS PEKERJA MIGRAN
3/02 INDONESIA MELALUI
PELATIHAN DAN SERTIFIKASI
KOMPETENSI
9 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN 20 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN PENINGKATAN
01.03/CFM.01/SOP | PENINGKATAN KAPASITAS 01.03/CFM.01/S0OP.02/03.0 | KAPASITAS PEKERJA MIGRAN
.02 PEKERJA MIGRAN 3/01 INDONESIA MELALUI
INDONESIA PROGRAM PELATIHAN YANG
BIAYA PELATIHANNYA
DITANGGUNG OLEH CALON
PEKERJA MIGRAN INDONESIA
21 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN PENINGKATAN

01.03/CFM.01/SOP.02/03.0
3/02

KAPASITAS PEKERJA MIGRAN
INDONESIA MELALUI
PROGRAM PELATIHAN YANG
BIAYA PELATIHANNYA
DITANGGUNG OLEH KP2MI
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT] URUT]
22 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN PENINGKATAN
01.03/CFM.01/S0OP.02/03.0 | KAPASITAS PEKERJA MIGRAN
3/03 INDONESIA MELALUI
PROGRAM SERTIFIKASI
KOMPETENSI YANG BIAYA
PELATIHANNYA DITANGGUNG
OLEH CALON PEKERJA
MIGRAN INDONESIA
23 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN PENINGKATAN
01.03/CFM.01/S0OP.02/03.0 | KAPASITAS PEKERJA MIGRAN
3/04 INDONESIA MELALUI
PROGRAM SERTIFIKASI
KOMPETENSI YANG BIAYA
PELATIHANNYA DITANGGUNG
OLEH KP2MI
10 | KP2MI/BP2MI- KERJASAMA PENINGKATAN | 24 | KP2MI/BP2MI- FASILITASI PENYUSUNAN
01.03/CFM.01/SOP | KAPASITAS PEKERJA 01.03/CFM.01/SOP.03/03.0 | DOKUMEN KERJASAMA
.03 MIGRAN INDONESIA 3/01 PENINGKATAN KAPASITAS
DENGAN STAKEHOLDER
11 | KP2MI/BP2MI- PEMANTAUAN, EVALUASI 25 | KP2MI/BP2MI- MONITORING PERSIAPAN
01.03/CFM.02/SOP | DAN PELAPORAN 01.03/CFM.02/S0OP.01/03.0 | PROGRAM PENINGKATAN
.01 3/01 KAPASITAS PMI
26 | KP2MI/BP2MI- MONITORING PELAKSANAAN

01.03/CFM.02/SOP.01/03.0
3/02

PROGRAM PENINGKATAN
KAPASITAS PMI
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
27 | KP2MI/BP2MI- MONITORING FASILITAS
01.03/CFM.02/SOP.01/03.0 | PROGRAM PENINGKATAN
3/03 KAPASITAS PMI
28 | KP2MI/BP2MI- MONITORING STANDAR
01.03/CFM.02/SOP.01/03.0 | KOMPETENSI PROGRAM
3/04 PENINGKATAN KAPASITAS PMI
29 | KP2MI/BP2MI- MONITORING BIAYA
01.03/CFM.02/SOP.01/03.0 | PELATIHAN PROGRAM
3/05 PENINGKATAN KAPASITAS PMI
30 | KP2MI/BP2MI- EVALUASI PESERTA PROGRAM
01.03/CFM.02/SOP.01/03.0 | PENINGKATAN KAPASITAS PMI
3/06
31 | KP2MI/BP2MI- EVALUASI
01.03/CFM.02/SOP.01/03.0 | FASILITATOR/INSTUKTUR
3/07 PROGRAM PENINGKATAN
KAPASITAS PMI
32 | KP2MI/BP2MI- EVALUASI PENYELENGGARAAN
01.03/CFM.02/SOP.01/03.0 | PROGRAM PENINGKATAN
3/08 KAPASITAS PMI
12 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN PENETAPAN | 33 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN STANDARDISASI
01.04/CFM.01/SOP | KELEMBAGAAN VOKASI 01.04/CFM.01/SOP.01/03.0 | KELEMBAGAAN VOKASI
.01 PEKERJA MIGRAN 4/01 PEKERJA MIGRAN INDONESIA
INDONESIA
34 | KP2MI/BP2MI- PENDAFTARAN LEMBAGA

01.04/CFM.01/SOP.01/03.0
4702

VOKASI PEKERJA MIGRAN
INDONESIA

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
35 | KP2MI/BP2MI- PENETAPAN LEMBAGA VOKASI
01.04/CFM.01/SOP.01/03.0 | PEKERJA MIGRAN INDONESIA
4/03
36 | KP2MI/BP2MI- KERJA SAMA DENGAN
01.04/CFM.01/SOP.01/03.0 | KEMENTERIAN DAN/ATAU
4/04 LEMBAGA TERKAIT
KELEMBAGAAN VOKASI
13 | KP2MI/BP2MI- PEMBINAAN, MONITORING | 37 | KP2MI/BP2MI- PEMBINAAN KELEMBAGAAN
01.04/CFM.02/SOP | DAN EVALUASI LEMBAGA 01.04/CFM.02/SOP.01/03.0 | VOKASI PMI
.01 VOKASI PEKERJA MIGRAN 4/01
INDONESIA
38 | KP2MI/BP2MI- PEMANTAUAN LEMBAGA
01.04/CFM.02/SOP.01/03.0 | VOKASI PEKERJA MIGRAN
4702 INDONESIA
39 | KP2MI/BP2MI- EVALUASI LEMBAGA VOKASI
01.04/CFM.02/SOP.01/03.0 | PEKERJA MIGRAN INDONESIA
4/03
40 | KP2MI/BP2MI- PENINGKATAN DAN
01.04/CFM.02/SOP.01/03.0 | PENGEMBANGAN
4/04 KELEMBAGAAN VOKASI
PEKERJA MIGRAN INDONESIA
14 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN PEDOMAN 41 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN BAHAN
01.05/CFM.01/SOP | DAN INSTRUMEN 01.05/CFM.01/SOP.01/03.0 | PROMOSI PEKERJA MIGRAN
.01 PELAKSANAAN PROMOSI 5/01 INDONESIA
42 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN PEDOMAN

01.05/CFM.01/SOP.01/03.0
5/02

PELAKSANAAN PROMOSI PMI
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
15 | KP2MI/BP2MI- PENYEBARLUASAN 43 | KP2MI/BP2MI- PARTISIPASI PENYEBARAN
01.05/CFM.01/SOP | INFORMASI PELUANG 01.05/CFM.01/SOP.02/03.0 | INFORMASI PELUANG KERJA
.02 KERJA LUAR NEGERI 5/01 MELALUI KEGIATAN JOB FAIR
KEPADA LEMBAGA DI DALAM NEGERI
PENYEDIA PERSEDIAAN
(SUPPLY)
44 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN PROMOSI
01.05/CFM.01/SOP.02/03.0 | PERSEDIAAN (SUPPLY)
5/02 MELALUI KEGIATAN TEI
DALAM NEGERI
45 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN PROMOSI
01.05/CFM.01/SOP.02/03.0 | PERSEDIAAN (SUPPLY)
5/03 MELALUI KEGIATAN EBM
DALAM NEGERI
16 | KP2MI/BP2MI- PENYEBARLUASAN 46 | KP2MI/BP2MI- PARTISIPASI PENYEBARAN
01.05/CFM.02/SOP | PROMOSI PERSEDIAAN 01.05/CFM.02/SOP.01/03.0 | INFORMASI PELUANG KERJA
.01 (SUPPLY) KEPADA NEGARA 5/01 MELALUI KEGIATAN JOB FAIR
PENEMPATAN LUAR NEGERI
47 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN PROMOSI
01.05/CFM.02/SOP.01/03.0 | PERSEDIAAN (SUPPLY)
5/02 MELALUI KEGIATAN EBM LUAR
NEGERI
17 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN 48 | KP2MI/BP2MI- PROMOSI PMI MELALUI

01.05/CFM.03/SOP

.01

PENJAJAKAN DAN
PENGEMBANGAN PASAR

PENEMPATAN

KERJA DI NEGARA TUJUAN

01.05/CFM.03/SOP.01/03.0
5/01

PERLUASAN PASAR KERJA DI
NEGARA TUJUAN
PENEMPATAN
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
49 | KP2MI/BP2MI- PENGUATAN JEJARING
01.05/CFM.03/SOP.01/03.0 | PROMOSI DI LUAR NEGERI
5/02
50 | KP2MI/BP2MI- PENGUATAN KERJA SAMA
01.05/CFM.03/SOP.01/03.0 | PROMOSI DENGAN
5/03 PERWAKILAN RI
18 | KP2MI/BP2MI- PEMANTAUAN KEGIATAN 51 | KP2MI/BP2MI- PEMANTAUAN DAN EVALUASI
01.05/CFM.04/SOP | PROMOSI KE 01.05/CFM.04/SOP.01/03.0 | PROMOSI PERSEDIAAN
.01 STAKEHOLDER TERKAIT 5/01 (SUPPLY) KEPADA NEGARA
PENEMPATAN
52 | KP2MI/BP2MI- PEMANTAUAN DAN EVALUASI
01.05/CFM.04/SOP.01/03.0 | PROMOSI PELUANG KERJA
5/02 LUAR NEGERI PADA LEMBAGA
PENYEDIA PERSEDIAAN
(SUPPLY)
19 | KP2MI/BP2MI- KAJIAN KERJA SAMA LUAR | 53 | KP2MI/BP2MI- TELAAHAN KAJIAN KERJA
01.06/CFM.01/SOP | NEGERI 01.06/CFM.01/SOP.01/03.0 | SAMA LUAR NEGERI
.01 5/01
20 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN DAN 54 | KP2MI/BP2MI- PERUNDINGAN NASKAH KERJA
01.06/CFM.02/SOP | PENETAPAN NASKAH 01.06/CFM.02/SOP.01/03.0 | SAMA LUAR NEGERI
.01 KERJA SAMA LUAR NEGERI 5/01
55 | KP2MI/BP2MI- PARAF PERSETUJUAN NASKAH
01.06/CFM.02/SOP.01/03.0 | KERJA SAMA LUAR NEGERI
5/02
21 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN KERJA 56 | KP2MI/BP2MI- PENANDATANGANAN NASKAH

01.06/CFM.03/SOP
.01

SAMA LUAR NEGERI

01.06/CFM.03/SOP.01/03.0
4/01

KERJA SAMA LUAR NEGERI
SECARA LANGSUNG

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
57 | KP2MI/BP2MI- PENANDATANGANAN NASKAH
01.06/CFM.03/SOP.01/03.0 | KERJA SAMA LUAR NEGERI
4702 SECARA TIDAK LANGSUNG
22 | KP2MI/BP2MI- PEMANTAUAN DAN 58 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN KERJA SAMA
01.06/CFM.04/SOP | EVALUASI PELAKSANAAN 01.06/CFM.04/SOP.01/03.0 | LUAR NEGERI
.01 KERJA SAMA LUAR NEGERI 5/01
59 | KP2MI/BP2MI- PEMANTAUAN PELAKSANAAN
01.06/CFM.04/SOP.01/03.0 | KERJA SAMA LUAR NEGERI
5/02
23 | KP2MI/BP2MI- PENYIAPAN KEBIJAKAN 60 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN NORMA
02.01/CFM.01/SOP | DAN NSPK DI BIDANG 02.01/CFM.01/SOP.01/04.0 | STANDAR PROSEDUR DAN
.01 PENEMPATAN 4/01 KRITERIA (NSPK) PENEMPATAN
PEMERINTAH
24 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN PENYIAPAN | 61 | KP2MI/BP2MI- VERIFIKASI KELENGKAPAN
02.02/CFM.01/SOP | KELEMBAGAAN 02.02/CFM.01/SOP.01/04.0 | DOKUMEN PENERBITAN
.01 PENEMPATAN 6/01 SURAT IZIN PERUSAHAAN
PENEMPATAN PEKERJA
MIGRAN INDONESIA PADA
SISTEM 0SS
62 | KP2MI/BP2MI- VERIFIKASI LAPANGAN
02.02/CFM.01/SOP.01/04.0 | PENERBITAN SURAT IZIN
6,02 PERUSAHAAN PENEMPATAN
PEKERJA MIGRAN INDONESIA
(SIP3M])
63 | KP2MI/BP2MI- PENERBITAN SURAT IZIN

02.02/CFM.01/SOP.01/04.0
6/03

PERUSAHAAN PENEMPATAN

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
PEKERJA MIGRAN INDONESIA
(SIP3MI)
64 | KP2MI/BP2MI- PENERBITAN SURAT IZIN
02.02/CFM.01/SOP.01/04.0 | PENEMPATAN PMI UNTUK
6,04 KEPENTINGAN PERUSAHAAN
SENDIRI (UKPS)
25 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN 65 | KP2MI/BP2MI- PENERBITAN USER ID DAN
02.02/CFM.02/SOP | PENGELOLAAN 02.02/CFM.02/SOP.01/04.0 | PASSWORD BARU P3MI DI
.01 KELEMBAGAAN 6/01 SISKO P2MI
PENEMPATAN
66 | KP2MI/BP2MI- RESET USER ID DAN
02.02/CFM.02/SOP.01/04.0 | PASSWORD P3MI DI SISKO
6/02 P2MI
67 | KP2MI/BP2MI- VERIFIKASI PERUBAHAN DATA
02.02/CFM.02/SOP.01/04.0 | P3MI DI SISKO P2MI KARENA
6/03 PERGANTIAN DIREKTUR
UTAMA
68 | KP2MI/BP2MI- VERIFIKASI KELENGKAPAN
02.02/CFM.02/SOP.01/04.0 | DOKUMEN PERUBAHAN
6,/04 ALAMAT PERUSAHAAN
PENEMPATAN PEKERJA
MIGRAN INDONESIA PADA
SISTEM 0SS
69 | KP2MI/BP2MI- VERIFIKASI LAPANGAN

02.02/CFM.02/SOP.01/04.0
6/05

PERUBAHAN DATA P3MI
KARENA PERUBAHAN ALAMAT
KANTOR PADA SISTEM OSS
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yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).




- 16 -

SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
70 | KP2MI/BP2MI- PERUBAHAN DATA P3MI DI
02.02/CFM.02/SOP.01/04.0 | SISKO P2MI KARENA
6/06 PERUBAHAN ALAMAT PADA
SISTEM 0SS
71 | KP2MI/BP2MI- PERUBAHAN DATA P3MI DI
02.02/CFM.02/SOP.01/04.0 | SISKO P2MI KARENA
6/07 PERGANTIAN DIREKTUR
UTAMA
72 | KP2MI/BP2MI- PERUBAHAN DATA P3MI DI
02.02/CFM.02/SOP.01/04.0 | SISKO P2MI KARENA
6/08 PERUBAHAN NOMOR
TELEPON, EMAIL, DAN
FACSIMILE
73 | KP2MI/BP2MI- PEMUTAKHIRAN DATA P3MI
02.02/CFM.02/SOP.01/04.0 | AKTIF, DALAM PENGENAAN
6/09 SANKSI, DAN DICABUT
74 | KP2MI/BP2MI- PENERBITAN USER ID DAN
02.02/CFM.02/SOP.01/04.0 | PASSWORD BARU
6/10 PERUSAHAAN UKPS DI SISKO
P2MI
26 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN
02.02/CFM.03/SOP | PEMANTAUAN DAN
.01 EVALUASI KELEMBAGAAN
PENEMPATAN
27 | KP2MI/BP2MI- PENYIAPAN 75 | KP2MI/BP2MI- FASILITASI PENYIAPAN RUANG
02.03/CFM.01/SOP | INFRASTRUKTUR 02.03/CFM.01/SOP.01/04.0 | UJIAN SELEKSI PENEMPATAN
.01 4/01 PEMERINTAH
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT] URUT]
PENEMPATAN PMI OLEH
PEMERINTAH
28 | KP2MI/BP2MI- PENYEBARLUASAN 76 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN
02.03/CFM.01/SOP | INFORMASI PELUANG 02.03/CFM.01/S0OP.02/04.0 | PENYEBARLUASAN INFORMASI
.02 KERJA LUAR NEGERI 4/01 PELUANG KERJA LUAR
NEGERI MELALUI
PENEMPATAN PEMERINTAH
29 | KP2MI/BP2MI- PENYIAPAN PENEMPATAN 77 | KP2MI/BP2MI- PENGUMUMAN PENDAFTARAN
02.03/CFM.01/SOP | PMI OLEH PEMERINTAH 02.03/CFM.01/S0OP.03/04.0 | CPMI PENEMPATAN
.03 4/01 PEMERINTAH
78 | KP2MI/BP2MI- MONITORING PENDAFTAR
02.03/CFM.01/S0OP.03/04.0 | CPMI PENEMPATAN
4/02 PEMERINTAH
79 | KP2MI/BP2MI- VERIFIKASI DOKUMEN
02.03/CFM.01/S0OP.03/04.0 | PENDAFTARAN CPMI
4/03 PENEMPATAN PEMERINTAH
80 | KP2MI/BP2MI- FASILITASI SELEKSI EPS TOPIK
02.03/CFM.01/S0OP.03/04.0 | CPMI PENEMPATAN
4/04 PEMERINTAH KE KOREA
SELATAN
81 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN

02.03/CFM.01/SOP.03/04.0
4/05

PENGEMBALIAN BIAYA UJIAN
EPS TOPIK CPMI PENEMPATAN
PEMERINTAH KE KOREA
SELATAN
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yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).




- 18 -

SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
82 | KP2MI/BP2MI- PENGIRIMAN BIAYA UJIAN EPS
02.03/CFM.01/SOP.03/04.0 | POINT KE HRDK
4/06
83 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN PENERIMAAN
02.03/CFM.01/SOP.03/04.0 | NEGARA BUKAN PAJAK PADA
4/07 KEGIATAN PENEMPATAN
PEMERINTAH KE KOREA
SELATAN
84 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN PENERIMAAN
02.03/CFM.01/SOP.03/04.0 | NEGARA BUKAN PAJAK PADA
4/08 KEGIATAN PENEMPATAN
PEMERINTAH KE JEPANG
85 | KP2MI/BP2MI- FASILITASI SELEKSI SKILL
02.03/CFM.01/SOP.03/04.0 | TEST CPMI PENEMPATAN
4/09 PEMERINTAH KE KOREA
SELATAN
86 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN VERIFIKASI
02.03/CFM.01/SOP.03/04.0 | DOKUMEN LAMARAN
4/10 PEKERJAAN CPMI
PENEMPATAN PEMERINTAH KE
KOREA SELATAN MELALUI
SISKO P2MI
87 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN ENTRY DAN

02.03/CFM.01/SOP.03/04.0
4/11

PENGIRIMAN DATA LAMARAN
(SENDING) CPMI PENEMPATAN
PEMERINTAH KE KOREA
SELATAN MELALUI SPAS
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
88 | KP2MI/BP2MI- FASILITASI SELEKSI BAHASA
02.03/CFM.01/SOP.03/04.0 | JEPANG DAN PSIKOLOGI BAGI
4/12 CPMI PENEMPATAN
PEMERINTAH KE JEPANG
89 | KP2MI/BP2MI- FASILITASI SELEKSI
02.03/CFM.01/SOP.03/04.0 | INTERVIEW DAN APPTITUTE
4/13 TEST BAGI CPMI PENEMPATAN
PEMERINTAH KE JEPANG
90 | KP2MI/BP2MI- FASILITASI SELEKSI
02.03/CFM.01/SOP.03/04.0 | INTERVIEW BAGI CPMI
4/14 PENEMPATAN PEMERINTAH KE
JERMAN
91 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN PEMERIKSAAN
02.03/CFM.01/SOP.03/04.0 | PSIKOLOGI CPMI PENEMPATAN
4/15 KE JERMAN
92 | KP2MI/BP2MI- FASILITASI SELEKSI PRETEST
02.03/CFM.01/SOP.03/04.0 | BAGI CPMI PENEMPATAN
4/16 PEMERINTAH KE AMERIKA
SERIKAT
93 | KP2MI/BP2MI- FASILITASI PEMERIKSAAN
02.03/CFM.01/SOP.03/04.0 | PSIKOLOGI CPMI ENEMPATAN
4/17 PEMERINTAH KE AMERIKA
SERIKAT
94 | KP2MI/BP2MI- FASILITASI SELEKSI

02.03/CFM.01/SOP.03/04.0
4/18

INTERVIEW BAGI CPMI
PENEMPATAN PEMERINTAH KE
KANADA
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
95 | KP2MI/BP2MI- FASILITASI PEMERIKSAAN
02.03/CFM.01/SOP.03/04.0 | PSIKOLOGI CPMI PENEMPATAN
4/19 PEMERINTAH KE KANADA
96 | KP2MI/BP2MI- FASILITASI PELAKSANAAN
02.03/CFM.01/SOP.03/04.0 | CREDENTIAL ASESSEMEN
4/20 PENEMPATAN PEMERINTAH KE
KANADA
97 | KP2MI/BP2MI- MONITORING PELATIHAN
02.03/CFM.01/SOP.03/04.0 | BAHASA BAGI CPMI
4/21 PENEMPATAN PEMERINTAH
98 | KP2MI/BP2MI- FASILITASI PEMERIKSAAN
02.03/CFM.01/SOP.03/04.0 | MEDICAL CHECK UP (MCU)
4/22 BAGI CPMI PENEMPATAN
PEMERINTAH KE JEPANG
99 | KP2MI/BP2MI- MONITORING DATA HASIL
02.03/CFM.01/SOP.03/04.0 | UJIAN SERTIFIKASI BAHASA
4/23 JERMAN LEVEL B1 BAGI CPMI
PENEMPATAN PEMERINTAH KE
JERMAN
100 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN MONITORING
02.03/CFM.01/SOP.03/04.0 | DAN EVALUASI KEGIATAN
4/24 PENYIAPAN PENEMPATAN CPMI
OLEH PEMERINTAH
30 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN ORIENTASI | 101 | KP2MI/BP2MI- PERSIAPAN PELAKSANAAN

02.03/CFM.02/SOP

.01

PRA PEMBERANGKATAN
(OPP) CALON PEKERJA
MIGRAN INDONESIA (CPMI)

02.03/CFM.02/SOP.01/04.0
4/01

KEGIATAN OPP CPMI
PENEMPATAN PEMERINTAH
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SOP MAKRO SOP MIKRO

NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT] URUT]

PENEMPATAN OLEH

PEMERINTAH
102 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN KEGIATAN OPP
02.03/CFM.02/SOP.01/04.0 | CPMI PENEMPATAN
4/02 PEMERINTAH SECARA LURING
103 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN KEGIATAN OPP
02.03/CFM.02/SOP.01/04.0 | CPMI PENEMPATAN
4/03 PEMERINTAH SECARA DARING
104 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN MONITORING
02.03/CFM.02/SOP.01/04.0 | DAN EVALUASI KEGIATAN
4/04 ORIENTASI PRA
PEMBERANGKATAN CPMI
OLEH PEMERINTAH
31 | KP2MI/BP2MI- PENYIAPAN 105 | KP2MI/BP2MI- APPROVAL PERJANJIAN KERJA
02.03/CFM.02/SOP | PEMBERANGKATAN UNTUK 02.03/CFM.02/SOP.02/04.0 | CPMI PENEMPATAN
.02 PMI SKEMA PENEMPATAN 4/01 PEMERINTAH KE KOREA
PEMERINTAH SELATAN
106 | KP2MI/BP2MI- PENJADWALAN MCU II CPMI
02.03/CFM.02/SOP.02/04.0 | PMI PENEMPATAN
4/02 PEMERINTAH KE KOREA
SELATAN
107 | KP2MI/BP2MI- PEMBERKASAN DOKUMEN
02.03/CFM.02/SOP.02/04.0 | PENGAJUAN VISA CPMI PMI
4/03 PENEMPATAN PEMERINTAH KE

KOREA SELATAN
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
108 | KP2MI/BP2MI- VERIFIKASI DOKUMEN
02.03/CFM.02/SOP.02/04.0 | PENGAJUAN VISA CPMI PMI
4/04 PENEMPATAN PEMERINTAH KE
KOREA SELATAN
109 | KP2MI/BP2MI- PENGAJUAN VISA CPMI PMI
02.03/CFM.02/SOP.02/04.0 | PENEMPATAN PEMERINTAH KE
4/05 KOREA SELATAN
110 | KP2MI/BP2MI- PENJADWALAN MCU III CPMI
02.03/CFM.02/SOP.02/04.0 | PMI PENEMPATAN
4/06 PEMERINTAH KE KOREA
SELATAN
111 | KP2MI/BP2MI- VERIFIKASI DOKUMEN LAPOR
02.03/CFM.02/SOP.02/04.0 | DIRI PMI RE ENTRY
4/07 PENEMPATAN PEMERINTAH KE
KOREA SELATAN
112 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN

02.03/CFM.02/SOP.02/04.0
4/08

PENANDATANGAN PERJANJIAN
KERJA DAN PERJANJIAN
PENEMPATAN CPMI
PENEMPATAN PEMERINTAH KE
JEPANG

113

KP2MI/BP2MI-
02.03/CFM.02/SOP.02/04.0
4709

PELAKSANAAN PEMBERKASAN
DOKUMEN PENGAJUAN VISA
CPMI PENEMPATAN
PEMERINTAH KE JEPANG
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SOP MAKRO

SOP MIKRO

NO
URUT]

NO SOP

JUDUL

NO
URUT]

NO SOP

JUDUL

114

KP2MI/BP2MI-
02.03/CFM.02/SOP.02/04.0
4/10

PELAKSANAAN PENGAJUAN
VISA CPMI PENEMPATAN
PEMERINTAH KE JEPANG

115

KP2MI/BP2MI-
02.03/CFM.02/SOP.02/04.0
4/11

FASILITASI PEMERIKSAAN
MCU BAGI CPMI RE-ENTRY
PENEMPATAN PEMERINTAH KE
JEPANG

116

KP2MI/BP2MI-
02.03/CFM.02/SOP.02/04.0
4712

PELAKSANAAN
PENANDATANGAN PERJANJIAN
KERJA DAN PERJANJIAN
PENEMPATAN CPMI
PENEMPATAN PEMERINTAH KE
JERMAN

117

KP2MI/BP2MI-
02.03/CFM.02/SOP.02/04.0
4/13

PELAKSANAAN PENGECEKAN
DOKUMEN KEBERANGKATAN
CPMI PENEMPATAN
PEMERINTAH

118

KP2MI/BP2MI-
02.03/CFM.02/SOP.02/04.0
4/14

PELAKSANAAN FASILITASI
PEMERIKSAAN MCU CPMI
PENEMPATAN PEMERINTAH
(JERMAN, AMERIKA DAN
KANADA)

119

KP2MI/BP2MI-
02.03/CFM.02/SOP.02/04.0
4/15

PELAKSANAAN MONITORING
DAN EVALUASI KEGIATAN
PENYIAPAN
PEMBERANGKATAN PMI OLEH
PEMERINTAH
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
32 | KP2MI/BP2MI- FASILITASI 120 | KP2MI/BP2MI- PENGUMUMAN JADWAL
02.03/CFM.02/SOP | PEMBERANGKATAN UNTUK 02.03/CFM.02/SOP.03/04.0 | KEBERANGKATAN PMI
.03 PMI SKEMA PENEMPATAN 4/01 PENEMPATAN PEMERINTAH
PEMERINTAH
121 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN
02.03/CFM.02/SOP.03/04.0 | PEMBERANGKATAN PMI
4/02 PENEMPATAN PEMERINTAH
122 | KP2MI/BP2MI- PENDAMPINGAN
02.03/CFM.02/SOP.03/04.0 | PEMBERANGKATAN PMI OLEH
4/03 PEMERINTAH
123 | KP2MI/BP2MI- PENDATAAN KEBERANGKATAN
02.03/CFM.02/SOP.03/04.0 | PMI RE ENTRY PENEMPATAN
4/04 PEMERINTAH KE JEPANG
124 | KP2MI/BP2MI- PENYIAPAN AKOMODASI
02.03/CFM.02/SOP.03/04.0 | KEBERANGKATAN PEKERJA
4/05 MIGRAN INDONESIA
PENEMPATAN PEMERINTAH
125 | KP2MI/BP2MI- PEMULANGAN PMI UNFIT
02.03/CFM.02/SOP.03/04.0 | SETELAH PEMBERANGKATAN
4/06 PENEMPATAN PEMERINTAH KE
KOREA SELATAN
126 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN MONITORING

02.03/CFM.02/SOP.03/04.0
4/07

DAN EVALUASI KEGIATAN
FASILITASI PEMBERANGKATAN
PMI OLEH PEMERINTAH
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT] URUT]
33 | KP2MI/BP2MI- PENYIAPAN 127 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN KETETAPAN
02.04/CFM.01/SOP | INFRASTRUKTUR 02.04/CFM.01/S0OP.01/04.0 | INFRASTUKTUR LAYANAN
.01 PENEMPATAN 2/01 PENEMPATAN
NONPEMERINTAH NONPEMERINTAH
34 | KP2MI/BP2MI- PENYIAPAN PENEMPATAN 128 | KP2MI/BP2MI- PENERBITAN SURAT IZIN
02.04/CFM.02/SOP | PEKERJA MIGRAN 02.04/CFM.02/S0OP.01/04.0 | PEREKRUTAN PEKERJA
.01 INDONESIA YANG 2/01 MIGRAN INDONESIA (SIP2MI)
DITEMPATKAN OLEH P3MI
129 | KP2MI/BP2MI- PENDAFTARAN SELEKSI DAN
02.04/CFM.02/S0OP.01/04.0 | PENANDATANGAN PERJANJIAN
2/02 PENEMPATAN CALON PEKERJA
MIGRAN INDONESIA YANG
DITEMPATKAN P3MI
130 | KP2MI/BP2MI- ORIENTASI PRA
02.04/CFM.02/S0OP.01/04.0 | PEMBERANGKATAN CALON
2/03 PEKERJA MIGRAN INDONESIA
YANG DITEMPATKAN OLEH
P3MI
35 | KP2MI/BP2MI- PERPANJANGAN 131 | KP2MI/BP2MI- PERPANJANGAN KONTRAK
02.04/CFM.02/SOP | PERJANJIAN KERJA 02.04/CFM.02/S0OP.02/04.0 | KERJA PEKERJA MIGRAN
.02 PEKERJA MIGRAN 3/01 INDONESIA DI DALAM NEGERI
INDONESIA YANG YANG DITEMPATKAN OLEH
DITEMPATKAN OLEH P3MI P3MI
132 | KP2MI/BP2MI- PERPANJANGAN KONTRAK

02.04/CFM.02/SOP.02/04.0
3/02

KERJA PEKERJA MIGRAN
INDONESIA DI LUAR NEGERI

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).




- 26 -

SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
YANG DITEMPATKAN OLEH
P3MI
36 | KP2MI/BP2MI- PENEMPATAN UNTUK 133 | KP2MI/BP2MI- VERIFIKASI DOKUMEN
02.04/CFM.03/SOP | KEPENTINGAN 02.04/CFM.03/SOP.01/04.0 | PENEMPATAN DAN
.01 PERUSAHAAN SENDIRI 3/01 PENYELENGGARAAN OPP
PEKERJA MIGRAN INDONESIA
UNTUK UKPS
37 | KP2MI/BP2MI- PENEMPATAN PEKERJA 134 | KP2MI/BP2MI- VERIFIKASI DOKUMEN
02.04/CFM.04/SOP | MIGRAN INDONESIA 02.04/CFM.04/SOP.01/04.0 | PENEMPATAN PEKERJA
.01 PERSEORANGAN 3/01 MIGRAN INDONESIA UNTUK
PERSEORANGAN
135 | KP2MI/BP2MI- VERIFIKASI DOKUMEN
02.04/CFM.04/SOP.01/04.0 | PENEMPATAN PEKERJA
3/02 MIGRAN INDONESIA UNTUK
PERSEORANGAN SSW
38 | KP2MI/BP2MI- PENEMPATAN PEKERJA 136 | KP2MI/BP2MI- PUBLIKASI JOB ORDER SP2T
02.04/CFM.04/SOP | MIGRAN INDONESIA 02.04/CFM.04/SOP.02/04.0 | DI SISKOP2MI
.02 SKEMA SPECIAL 3/01
PLACEMENT PROGRAM TO
TAIWAN (SP2T)
137 | KP2MI/BP2MI- VERIFIKASI DOKUMEN
02.04/CFM.04/SOP.02/04.0 | PENDAFTARAN DAN
3/02 PENJADWALAN SELEKSI SP2T
138 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN SELEKSI DAN

02.04/CFM.04/SOP.02/04.0
3/03

WAWANCARA SP2T
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
39 | KP2MI/BP2MI- PENYIAPAN PENEMPATAN | 139 | KP2MI/BP2MI- VERIFIKASI PERJANJIAN
02.05/CFM.01/SOP | AWAK KAPAL NIAGA 02.05/CFM.01/SOP.01/04.0 | KEAGENAN
.01 MIGRAN DAN AWAK KAPAL 5/01
PERIKANAN MIGRAN OLEH
PERUSAHAAN
PENEMPATAN PEKERJA
MIGRAN INDONESIA (P3M])
140 | KP2MI/BP2MI- VERIFIKASI JOB ORDER
02.05/CFM.01/SOP.01/04.0 | PENEMPATAN AWAK KAPAL
5/02 NIAGA MIGRAN DAN AWAK
KAPAL PERIKANAN MIGRAN
(LAUT LEPAS)
141 | KP2MI/BP2MI- PENERBITAN SURAT IZIN
02.05/CFM.01/SOP.01/04.0 | PERREKRUTAN PEKERJA
5/03 MIGRAN INDONESIA (SIP2MI)
AWAK KAPAL NIAGA MIGRAN
DAN AWAK KAPAL PERIKANAN
MIGRAN (LAUT LEPAS)
142 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN ORIENTASI PRA
02.05/CFM.01/SOP.01/04.0 | PEMBERANGKATAN AWAK
5/04 KAPAL NIAGA MIGRAN DAN
AWAK KAPAL PERIKANAN
MIGRAN SKEMA P TO P
40 | KP2MI/BP2MI- PENYIAPAN PENEMPATAN | 143 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN PENEMPATAN

02.05/CFM.02/SOP | AWAK KAPAL NIAGA

.01

MIGRAN PERSEORANGAN

02.05/CFM.02/SOP.01/04.0
5/01

AWAK KAPAL NIAGA MIGRAN
PERSEORANGAN
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
41 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN
02.05/CFM.03/SOP | PENEMPATAN AWAK KAPAL
.01 NIAGA MIGRAN DAN AWAK
KAPAL PERIKANAN MIGRAN
OLEH PERUSAHAAN UNTUK
KEPENTINGAN
PERUSAHAAN SENDIRI
(UKPS)
42 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN DAN 144 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN STANDAR
03.01/CFM.01/SOP | PENETAPAN NSPK 03.01/CFM.01/SOP.01/03.0 | OPERASIONAL PROSEDUR
.01 PELINDUNGAN 1/01 PELINDUNGAN
145 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN RANGANGAN
03.01/CFM.01/SOP.01/03.0 | KEPUTUSAN DIREKTUR
1/02 JENDERAL PELINDUNGAN
146 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN RANCANGAN
03.01/CFM.01/SOP.01/03.0 | KEPUTUSAN MENTERI/KEPALA
1/03 BADAN
147 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN RANCANGAN
03.01/CFM.01/SOP.01/03.0 | PERATURAN MENTERI/KEPALA
1/04 BADAN DI BIDANG
PELINDUNGAN
43 | KP2MI/BP2MI- DISEMINASI NSPK 148 | KP2MI/BP2MI- PENYEBARLUASAN INFORMASI
03.01/CFM.01/SOP | PELINDUNGAN 03.01/CFM.01/SOP.02/03.0 | NSPK PELINDUNGAN
.02 1/01
44 | KP2MI/BP2MI- PEMANTAUAN DAN 149 | KP2MI/BP2MI- EVALUASI NSPK PELINDUNGAN

03.01/CFM.01/SOP
.03

EVALUASI IMPLEMENTASI
NSPK PELINDUNGAN

03.01/CFM.01/SOP.03/03.0
1/01
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
150 | KP2MI/BP2MI- MEKANISME REVISI NSPK
03.01/CFM.01/SOP.03/03.0 | PELINDUNGAN
1/02
45 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN PATROLI 151 | KP2MI/BP2MI- PENGAJUAN PERMOHONAN
03.02/CFM.01/SOP | SIBER PELINDUNGAN 03.02/CFM.01/SOP.01/05.0 | PENGHAPUSAN AKSES
.01 PEKERJA MIGRAN 2/01 (TAKEDOWN) KONTEN SITUS
INDONESIA DAN/ATAU AKUN MEDIA
SOSIAL YANG TERINDIKASI
MELAKUKAN
PENYALAHGUNAAN DAN/ATAU
KEJAHATAN SIBER
PELINDUNGAN PEKERJA
MIGRAN INDONESIA
46 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN 152 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN PENINGKATAN
03.02/CFM.01/SOP | PENINGKATAN LITERASI 03.02/CFM.01/SOP.02/05.0 | LITERASI DIGITAL TERKAIT
.02 DIGITAL TERKAIT SIBER 2/01 SIBER PELINDUNGAN
PELINDUNGAN PEKERJA PEKERJA MIGRAN INDONESIA
MIGRAN INDONESIA SECARA LANGSUNG
153 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN PENINGKATAN
03.02/CFM.01/SOP.02/05.0 | LITERASI DIGITAL TERKAIT
2/02 SIBER PELINDUNGAN
PEKERJA MIGRAN INDONESIA
SECARA TIDAK LANGSUNG
47 | KP2MI/BP2MI- PELAYANAN PELAPORAN

03.02/CFM.01/SOP
.03

SIBER PELINDUNGAN
PEKERJA
MIGRAN INDONESIA
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
48 | KP2MI/BP2MI- OPTIMALISASI 154 | KP2MI/BP2MI- IDENTIFIKASI DAN ANALISIS
03.03/CFM.01/SOP | PELAKSANAAN LAYANAN 03.03/CFM.01/SOP.01/05.0 | PERMASALAHAN LAYANAN
.01 JAMINAN SOSIAL PEKERJA 6/01 JAMINAN SOSIAL
MIGRAN INDONESIA
155 | KP2MI/BP2MI- TATA KELOLA PELAKSANAAN
03.03/CFM.01/SOP.01/05.0 | LAYANAN JAMINAN SOSIAL
6/02
156 | KP2MI/BP2MI- PEMANTAUAN DAN EVALUASI
03.03/CFM.01/SOP.01/05.0 | KEGIATAN OPTIMALISASI
6/03 LAYANAN JAMINAN SOSIAL
49 | KP2MI/BP2MI- PEMBINAAN LEMBAGA 157 | KP2MI/BP2MI- IDENTIFIKASI MITRA
03.03/CFM.02/SOP | PELAKSANA PENEMPATAN 03.03/CFM.02/SOP.01/05.0 | PELINDUNGAAN UNTUK
.01 DAN LEMBAGA TERKAIT 6/01 PROGRAM PEMBINAAN
PENEMPATAN DAN
PELINDUNGAN PEKERJA
MIGRAN INDONESIA
158 | KP2MI/BP2MI- PEMBINAAN MITRA
03.03/CFM.02/SOP.01/05.0 | PELINDUNGAN
6/02
159 | KP2MI/BP2MI- PEMBINAAN MITRA
03.03/CFM.02/SOP.01/05.0 | PELINDUNGAN BERDASARKAN
6/03 REKOMENDASI DARI UNIT
KERJA TEKNIS LAIN
160 | KP2MI/BP2MI- PEMBINAAN MITRA

03.03/CFM.02/SOP.01/05.0
6/04

PELINDUNGAN YANG
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
DIKENAKAN SANKSI
ADMINISTRATIF
161 | KP2MI/BP2MI- EVALUASI PEMBINAAN
03.03/CFM.02/SOP.01/05.0 | KEMITRAAN PELINDUNGAN
6/05
50 | KP2MI/BP2MI- PENGUATAN JEJARING 162 | KP2MI/BP2MI- SINERGITAS MITRA
03.03/CFM.02/SOP | KEMITRAAN PELINDUNGAN 03.03/CFM.02/SOP.02/05.0 | PELINDUNGAN
.02 PEKERJA MIGRAN 6/01
INDONESIA
51 | KP2MI/BP2MI- PENGAWASAN TERHADAP | 163 | KP2MI/BP2MI- PENERBITAN SURAT
03.04/CFM.01/SOP | LEMBAGA PENEMPATAN 03.04/CFM.01/SOP.01/05.0 | KETERANGAN TIDAK
.01 DAN LEMBAGA 3/01 MEMPUNYAI MASALAH
PENDUKUNG PENEMPATAN CPMI/PMI SELAMA 2 (DUA)
TAHUN TERAKHIR GUNA
PENGURUSAN IZIN COUNCIL
OF LABOUR AFFAIR (CLA) BAGI
P3MI
164 | KP2MI/BP2MI- INITIAL RESPONS /REAKSI
03.04/CFM.01/SOP.01/05.0 | CEPAT
3/02
52 | KP2MI/BP2MI- PENCEGAHAN
03.04/CFM.02/SOP | PENEMPATAN PEKERJA
.01 MIGRAN INDONESIA
NONPROSEDURAL
53 | KP2MI/BP2MI- PENINDAKAN 165 | KP2MI/BP2MI- PENGENAAN SANKSI

03.04/CFM.03/SOP
.01

PELANGGARAN TERHADAP

03.04/CFM.03/SOP.01/05.0

3/01

ADMINISTRASI DALAM
PELAKSANAAN PENEMPATAN
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
PELINDUNGAN PEKERJA DAN PELINDUNGAN PEKERJA
MIGRAN INDONESIA. MIGRAN INDONESIA
166 | KP2MI/BP2MI- PENGAKHIRAN SANKSI
03.04/CFM.03/SOP.01/05.0 | ADMINSTRASI DALAM
3/02 PELAKSANAAN PENEMPATAN
DAN PELINDUNGAN PEKERJA
MIGRAN INDONESIA
167 | KP2MI/BP2MI- REKOMENDASI PENCAIRAN
03.04/CFM.03/SOP.01/05.0 | DEPOSITO P3MI
3/05
168 | KP2MI/BP2MI- PENYERAHAN PENCAIRAN
03.04/CFM.03/SOP.01/05.0 | DEPOSITO P3MI GUNA
3/06 PENYELEAIAN
PERMASALAHAN CPMI/PMI
54 | KP2MI/BP2MI- PEMBERIAN DAN
03.04/CFM.03/SOP | PENCABUTAN PLANG
.02 SANKSI
55 | KP2MI/BP2MI- PENGENAAN SANKSI
03.04/CFM.03/SOP | ADMINISTRATIF BERUPA
.03 PERINGATAN TERTULIS
56 | KP2MI/BP2MI- PENGENAAN SANKSI

03.04/CFM.03/SOP | ADMINISTRATIF BERUPA

.04

DENDA KETERLAMBATAN
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
57 | KP2MI/BP2MI- PENGENAAN SANKSI
03.04/CFM.03/SOP | ADMINISTRATIF BERUPA
.06 PENGHENTIAN SEMENTARA
SEBAGIAN ATAU SELURUH
KEGIATAN PENEMPATAN
PEKERJA MIGRAN
INDONESIA
58 | KP2MI/BP2MI- PENGENAAN SANKSI
03.04/CFM.03/SOP | ADMINIATRATIF BERUPA
.07 PENCABUTAN SIP3MI
59 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN LAYANAN 169 | KP2MI/BP2MI- PENERIMAAN PENGADUAN
03.05/CFM.01/SOP | PENGADUAN 03.05/CFM.01/SOP.01/05.0 | TATAP MUKA
.01 1/01
170 | KP2MI/BP2MI- PENERIMAAN PENGADUAN
03.05/CFM.01/SOP.01/05.0 | MELALUI MEDIA LAINNYA
1/02
171 | KP2MI/BP2MI- ANALISIS PENGADUAN CALON
03.05/CFM.01/SOP.01/05.0 | PEKERJA MIGRAN INDONESIA
1/03 DAN PEKERJA MIGRAN
INDONESIA
172 | KP2MI/BP2MI- PEMBERIAN INFORMASI
03.05/CFM.01/SOP.01/05.0 | KEPADA PENGADU
1/04
60 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN 173 | KP2MI/BP2MI- PEMBERIAN KONSULTASI
03.05/CFM.01/SOP | PENANGANAN 03.05/CFM.01/SOP.02/05.0 | PENANGANAN PERMASALAHAN

.02

PERMASALAHAN CPMI/PMI

1/01
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT

174 | KP2MI/BP2MI- FASILITASI KLAIM MANFAAT
03.05/CFM.01/SOP.02/05.0 | JAMINAN SOSIAL
1/02

175 | KP2MI/BP2MI- FASILITASI KLAIM MANFAAT
03.05/CFM.01/SOP.02/05.0 | ASURANSI
1/03

176 | KP2MI/BP2MI- FASILITASI PENERJEMAHAN
03.05/CFM.01/SOP.02/05.0 | DAN LEGALISIR DOKUMEN
1/04 PEKERJA MIGRAN INDONESIA

177 | KP2MI/BP2MI- KLARIFIKASI PERMASALAHAN
03.05/CFM.01/SOP.02/05.0 | CPMI PMI
1/05

178 | KP2MI/BP2MI- PENGAJUAN REKOMENDASI
03.05/CFM.01/SOP.02/05.0 | SANKSI ADMINISTRATIF P3MI
1/06 ATAU PERUSAHAAN UKPS

179 | KP2MI/BP2MI- MEDIASI PERMASALAHAN
03.05/CFM.01/SOP.02/05.0 | CPMI DAN PMI
1/07

180 | KP2MI/BP2MI- LAYANAN PENDAMPINGAN
03.05/CFM.01/SOP.02/05.0 | BANTUAN HUKUM DI KP2MI
1/08 DAN BP2MI

181 | KP2MI/BP2MI- LAYANAN PENDAMPINGAN
03.05/CFM.01/SOP.02/05.0 | BANTUAN HUKUM DI BP3MI
1/09

182 | KP2MI/BP2MI- PELIMPAHAN PERMASALAHAN

03.05/CFM.01/SOP.02/05.0
1/10

CPMI DAN PMI KE UNIT
ORGANISASI LAIN
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
183 | KP2MI/BP2MI- PELIMPAHAN PERMASALAHAN
03.05/CFM.01/SOP.02/05.0 | CPMI DAN PMI KE KL LAIN
1/11
184 | KP2MI/BP2MI- PENYAMPAIAN LAYANAN
03.05/CFM.01/SOP.02/05.0 | INFORMASI
1/12
185 | KP2MI/BP2MI- PENUTUPAN PENGADUAN DAN
03.05/CFM.01/SOP.02/05.0 | PENANGANAN PERMASALAHAN
1/13 CPMI DAN PMI
186 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN PEMANTAUAN,
03.05/CFM.01/SOP.02/05.0 | EVALUASI DAN PELAPORAN
1/14 LAYANAN PENGADUAN DAN
PENANGANAN
61 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN RANCANGAN | 187 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN PERATURAN
04.01/CFM.01/SOP | NSPK DI BIDANG 04.01/CFM.01/SOP.01/06.0 | MENTERI DI BIDANG
.01 PEMBERDAYAAN 1/01 PEMBERDAYAAN
188 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN INSTRUMEN
04.01/CFM.01/SOP.01/06.0 | HUKUM DI BIDANG
1/02 PEMBERDAYAAN
62 | KP2MI/BP2MI- PEDOMAN LITERASI 189 | KP2MI/BP2MI- DISEMINASI INFORMASI
04.02/CFM.01/SOP | KEUANGAN BAGI PEKERJA 04.02/CFM.01/SOP.01/06.0 | PROGRAM LITERASI
.01 MIGRAN INDONESIA DAN 2/01 KEUANGAN BAGI PEKERJA
KELUARGANYA MIGRAN INDONESIA DAN
KELUARGANYA
190 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN MODUL

04.02/CFM.01/SOP.01/06.0
2/02

LITERASI KEUANGAN BAGI
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT] URUT]
PEKERJA MIGRAN INDONESIA
DAN KELUARGANYA
191 | KP2MI/BP2MI- PERSIAPAN KEGIATAN
04.02/CFM.01/S0OP.01/06.0 | TRAINING OF TRAINER
2/03 EDUKASI KEUANGAN
192 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN KEGIATAN
04.02/CFM.01/S0OP.01/06.0 | TRAINING OF TRAINER
2/04 EDUKASI KEUANGAN
193 | KP2MI/BP2MI- PEMANTAUAN DAN EVALUASI
04.02/CFM.01/S0OP.01/06.0 | PELAKSANAAN KEGIATAN
2/05 TRAINER OF TRAINER
EDUKASI KEUANGAN
194 | KP2MI/BP2MI- PERSIAPAN KEGIATAN
04.02/CFM.01/S0OP.01/06.0 | EDUKASI KEUANGAN PEKERJA
2/06 MIGRAN INDONESIA DAN
KELUARGANYA
195 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN KEGIATAN
04.02/CFM.01/S0OP.01/06.0 | EDUKASI KEUANGAN PEKERJA
2/07 MIGRAN INDONESIA DAN
KELUARGANYA
196 | KP2MI/BP2MI- PEMANTAUAN, EVALUASI DAN
04.02/CFM.01/S0OP.01/06.0 | PELAPORAN PELAKSANAAN
2/08 KEGIATAN EDUKASI
KEUANGAN
197 | KP2MI/BP2MI- PENGOLAHAN DATA HASIL

04.02/CFM.01/SOP.01/06.0
2/09

PEMANTAUAN DAN EVALUASI
EDUKASI KEUANGAN
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT] URUT]
198 | KP2MI/BP2MI- ANALISA DAN EVALUASI
04.02/CFM.01/S0OP.01/06.0 | PENGOLAHAN DATA HASIL
2/10 PEMANTAUAN DAN EVALUASI
EDUKASI KEUANGAN
63 | KP2MI/BP2MI- PEDOMAN PEMANFAATAN 199 | KP2MI/BP2MI- DISEMINASI INFORMASI
04.02/CFM.02/SOP | REMITANSI BAGI PEKERJA 04.02/CFM.02/S0OP.01/06.0 | PROGRAM PEMANFAATAN
.01 MIGRAN INDONESIA DAN 2/01 REMITANSI BAGI PEKERJA
KELUARGANYA MIGRAN INDONESIA DAN
KELUARGANYA
200 | KP2MI/BP2MI- PERSIAPAN KEGIATAN
04.02/CFM.02/S0OP.01/06.0 | PEMANFAATAN REMITANSI
2/02 BAGI PEKERJA MIGRAN
INDONESIA DAN
KELUARGANYA
201 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN KEGIATAN
04.02/CFM.02/S0OP.01/06.0 | PEMANFAATAN REMITANSI
2/03 BAGI PEKERJA MIGRAN
INDONESIA DAN
KELUARGANYA
202 | KP2MI/BP2MI- PEMANTAUAN, EVALUASI DAN
04.02/CFM.02/S0OP.01/06.0 | PELAPORAN PELAKSANAAN
2/04 KEGIATAN PEMANFAATAN
REMITANSI
203 | KP2MI/BP2MI- PENGOLAHAN DATA HASIL

04.02/CFM.02/SOP.01/06.0
2/05

PEMANTAUAN DAN EVALUASI
PEMANFAATAN REMITANSI
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
204 | KP2MI/BP2MI- ANALISA DAN EVALUASI
04.02/CFM.02/SOP.01/06.0 | PENGOLAHAN DATA HASIL
2/06 PEMANTAUAN DAN EVALUASI
PEMANFAATAN REMITANSI
64 | KP2MI/BP2MI- FASILITASI KEPULANGAN | 205 | KP2MI/BP2MI- PERSIAPAN KEPULANGAN
04.03/CFM.01/SOP | BAGI PEKERJA MIGRAN 04.03/CFM.01/SOP.01/06.0 | PEKERJA MIGRAN INDONESIA
.01 INDONESIA 3/01 BERMASALAH
206 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN KEPULANGAN
04.03/CFM.01/SOP.01/06.0 | JENAZAH PMI
3/02
207 | KP2MI/BP2MI- PENDATAAN KEPULANGAN
04.03/CFM.01/SOP.01/06.0 | PEKERJA MIGRAN INDONESIA
3/03
208 | KP2MI/BP2MI- PELAKASANAAN KEPULANGAN
04.03/CFM.01/SOP.01/06.0 | PEKERJA MIGRAN INDONESIA
3/04 SAKIT
209 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN KEPULANGAN
04.03/CFM.01/SOP.01/06.0 | PEKERJA MIGRAN INDONESIA
3/05 BERMASALAH
210 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN FASILITASI

04.03/CFM.01/SOP.01/06.0
3/06

KEPULANGAN JENAZAH
PEKERJA MIGRAN INDONESIA
SKEMA PENEMPATAN
PEMERINTAH DARI NEGARA
PENEMPATAN SAMPAI KE
DAERAH ASAL

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
211 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN FASILITASI
04.03/CFM.01/SOP.01/06.0 | KEPULANGAN PEKERJA
3/07 MIGRAN INDONESIA SAKIT
SKEMA PENEMPATAN
PEMERINTAH DARI NEGARA
PENEMPATAN SAMPAI KE
DAERAH ASAL
65 | KP2MI/BP2MI- FASILITASI REHABILITASI
04.03/CFM.02/SOP | BAGI PEKERJA MIGRAN
.01 INDONESIA
66 | KP2MI/BP2MI- REINTEGRASI PEKERJA 212 | KP2MI/BP2MI- REINTEGRASI ANAK PEKERJA
04.04/CFM.01/SOP | MIGRAN INDONESIA 04.04/CFM.01/SOP.01/06.0 | MIGRAN INDONESIA
.01 4/01
213 | KP2MI/BP2MI- REINTEGRASI SOSIAL
04.04/CFM.01/SOP.01/06.0 | PEKERJA MIGRAN INDONESIA
4/02
214 | KP2MI/BP2MI- REINTEGRASI PROFESI
04.04/CFM.01/SOP.01/06.0 | PEKERJA MIGRAN INDONESIA
4/03
67 | KP2MI/BP2MI- PENGUATAN KELUARGA
04.04/CFM.02/SOP | PEKERJA MIGRAN
.01 INDONESIA
68 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN PROGRAM | 215 | KP2MI/BP2MI- PELATIHAN PENGEMBANGAN

04.05/CFM.01/SOP | PRIORITAS NASIONAL

.01

PEMBERDAYAAN EKONOMI
BAGI PEKERJA MIGRAN

04.05/CFM.01/SOP.01/06.0
5/01

USAHA PRODUKTIF PEKERJA
MIGRAN INDONESIA DAN
KELUARGA

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
INDONESIA DAN
KELUARGA
216 | KP2MI/BP2MI- PENDATAAN KEWIRAUSAHAAN
04.05/CFM.01/SOP.01/06.0 | PMI DAN KELUARGANYA
5/02
69 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN SINERGITAS | 217 | KP2MI/BP2MI- PELATIHAN KEWIRAUSAHAAN
04.05/CFM.02/SOP | PROGRAM PEMBERDAYAAN 04.05/CFM.02/SOP.01/06.0 | PEKERJA MIGRAN INDONESIA
.01 EKONOMI BAGI PEKERJA 5/01 DAN KELUARGA
MIGRAN INDONESIA DAN
KELUARGA
218 | KP2MI/BP2MI- PEMANTAUAN DAN EVALUASI
04.05/CFM.02/SOP.01/06.0 | PELAKSANAAN KEGIATAN
5/02 PEMBERDAYAAN EKONOMI
70 | KP2MI/BP2MI- PEMBENTUKAN UNDANG- | 219 | KP2MI/BP2MI- PERENCANAAN PEMBENTUKAN
05.01/CFM.01/SOP | UNDANG USULAN USULAN 05.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | UNDANG-UNDANG USULAN
.01 DPR 4/01 DPR
220 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN UNDANG-
05.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | UNDANG USULAN DPR
4702
221 | KP2MI/BP2MI- PEMBAHASAN UNDANG-
05.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | UNDANG USULAN DPR
4/03
71 | KP2MI/BP2MI- PEMBENTUKAN UNDANG- | 222 | KP2MI/BP2MI- PERENCANAAN PEMBENTUKAN

05.01/CFM.01/SOP
.02

UNDANG USULAN
PEMERINTAH

05.01/CFM.01/SOP.02/02.0
4/01

UNDANG-UNDANG USULAN
PEMERINTAH

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).




- 41 -

SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT]
223 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN UNDANG-
05.01/CFM.01/SOP.02/02.0 | UNDANG USULAN
4702 PEMERINTAH
224 | KP2MI/BP2MI- PARTISIPASI MASYARAKAT
05.01/CFM.01/SOP.02/02.0
4/03
225 | KP2MI/BP2MI- PEMBAHASAN UNDANG-
05.01/CFM.01/SOP.02/02.0 | UNDANG USULAN
4704 PEMERINTAH
72 | KP2MI/BP2MI- PEMBENTUKAN 226 | KP2MI/BP2MI- PERENCANAAN PEMBENTUKAN
05.01/CFM.01/SOP | PERATURAN 05.01/CFM.01/SOP.03/02.0 | PERATURAN PEMERINTAH DAN
.03 PEMERINTAH/PERATURAN 4/01 PERATURAN PRESIDEN
PRESIDEN
227 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN RANCANGAN
05.01/CFM.01/SOP.03/02.0 | PERATURAN PEMERINTAH DAN
4702 PERATURAN PRESIDEN
228 | KP2MI/BP2MI- PEMBAHASAN RANCANGAN
05.01/CFM.01/SOP.03/02.0 | PERATURAN PEMERINTAH DAN
4/03 PERATURAN PRESIDEN
229 | KP2MI/BP2MI- PENETAPAN RANCANGAN
05.01/CFM.01/SOP.03/02.0 | PERATURAN PEMERINTAH DAN
4/04 PERATURAN PRESIDEN
73 | KP2MI/BP2MI- PEMBENTUKAN 230 | KP2MI/BP2MI- PERENCANAAN PEMBENTUKAN
05.01/CFM.01/SOP | PERATURAN 05.01/CFM.01/SOP.04/02.0 | PERATURAN MENTERI/BADAN
.04 MENTERI/BADAN 4/01

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
231 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN RANCANGAN
05.01/CFM.01/SOP.04/02.0 | PERATURAN MENTERI/BADAN
4/02
232 | KP2MI/BP2MI- PENETAPAN RANCANGAN
05.01/CFM.01/SOP.04/02.0 | PERATURAN MENTERI/BADAN
4/03
233 | KP2MI/BP2MI- PENGUNDANGAN RANCANGAN
05.01/CFM.01/SOP.04/02.0 | PERATURAN MENTERI/BADAN
4/04
74 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN DAN 234 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN KEPUTUSAN,
05.01/CFM.02/SOP | PENETAPAN KEPUTUSAN, 05.01/CFM.02/SOP.01/02.0 | SURAT EDARAN, INSTRUKS],
.01 SURAT EDARAN, 4/01 NOTA KESEPAHAMAN, DAN
INSTRUKSI, NOTA PERJANJIAN KERJA SAMA
KESEPAHAMAN, DAN
PERJANJIAN KERJA SAMA
235 | KP2MI/BP2MI- PENETAPAN KEPUTUSAN,
05.01/CFM.02/SOP.01/02.0 | SURAT EDARAN, INSTRUKS],
4/02 NOTA KESEPAHAMAN, DAN
PERJANJIAN KERJA SAMA
75 | KP2MI/BP2MI- PENGEMBANGAN JDIH 236 | KP2MI/BP2MI- INVENTARISIR KEBUTUHAN
05.02/CFM.01/SOP 05.02/CFM.01/SOP.01/02.0 | DAN PENGEMBANGAN JDIH
.01 4/01
237 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN DAN

05.02/CFM.01/SOP.01/02.0
4702

PENGEMBANGAN JDIH

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
76 | KP2MI/BP2MI- PUBLIKASI PERATURAN 238 | KP2MI/BP2MI- AUTENTIFIKASI PERATURAN
05.02/CFM.01/SOP | PERUNDANG-UNDANGAN 05.02/CFM.01/SOP.02/02.0 | PERUNDANG-UNDANGAN DAN
.02 DAN PRODUK HUKUM 4/01 PRODUK HUKUM LAINNYA
LAINNYA
239 | KP2MI/BP2MI- PENGINPUTAN DATABASE DAN
05.02/CFM.01/SOP.02/02.0 | PUBLIKASI PERATURAN
4/02 PERUNDANG UNDANGAN
240 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN MONITORING
05.02/CFM.01/SOP.02/02.0 | DAN EVALUASI PENGELOLAAN
4/03 JDIH
77 | KP2MI/BP2MI- PENERJEMAHAN 241 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN
05.02/CFM.01/SOP | PERATURAN PERUNDANG- 05.02/CFM.01/SOP.03/02.0 | PENERJEMAHAN PERATURAN
.03 UNDANGAN 4/01 PERUNDANG UNDANGAN
78 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN 242 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN KONSULTASI
05.02/CFM.02/SOP | KONSULTASI HUKUM JDIH 05.02/CFM.02/SOP.01/02.0 | HUKUM JDIH
.01 4/01
79 | KP2MI/BP2MI- ANALISIS DAN EVALUASI 243 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN ANALISIS DAN
05.03/CFM.01/SOP | PERATURAN PERUNDANG 05.03/CFM.01/SOP.01/02.0 | EVALUASI PERATURAN
.01 UNDANGAN DAN PRODUK 4/01 PERUNDANG-UNDANGAN DAN
HUKUM LAINNYA PRODUK HUKUM LAINNYA
244 | KP2MI/BP2MI- REKOMENDASI HASIL
05.03/CFM.01/SOP.01/02.0 | ANALISIS DAN EVALUASI
4/02 PERATURAN PERUNDANG-
UNDANGAN DAN PRODUK
HUKUM LAINNYA

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
80 | KP2MI/BP2MI- KAJIAN KERJA SAMA 245 | KP2MI/BP2MI- KAJIAN KERJA SAMA DALAM
06.01/CFM.01/SOP 06.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | NEGERI
.01 1/01
81 |KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN NASKAH 246 | KP2MI/BP2MI- PEMBAHASAN DAN
06.01/CFM.01/SOP | KERJA SAMA 06.01/CFM.01/SOP.02/02.0 | PENYUSUNAN KERJA SAMA
.02 1/01 DALAM NEGERI
82 | KP2MI/BP2MI- PENETAPAN KERJA SAMA | 247 | KP2MI/BP2MI- PENANDATANGANAN NASKAH
06.01/CFM.01/SOP 06.01/CFM.01/SOP.03/02.0 | KERJA SAMA DALAM NEGERI
.03 1/01 (SIRKULER)
248 | KP2MI/BP2MI- PENANDATANGANAN NASKAH
06.01/CFM.01/SOP.03/02.0 | KERJA SAMA DALAM NEGERI
1/02 (SEREMONIAL)
83 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN KERJA 249 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN KERJA SAMA
06.01/CFM.01/SOP | SAMA 06.01/CFM.01/SOP.04/02.0 | DALAM NEGERI
.04 1/01
84 | KP2MI/BP2MI- EVALUASI PELAKSANAAN | 250 | KP2MI/BP2MI- PEMANTAUAN DAN EVALUASI
06.02/CFM.01/SOP | KERJA SAMA 06.02/CFM.01/SOP.01/02.0 | KERJA SAMA DALAM NEGERI
.01 1/01
85 | KP2MI/BP2MI- PERENCANAAN 251 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN RENCANA
07.01/CFM.01/SOP | MANAJEMEN KINERJA 07.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | STRATEGIS (RENSTRA)
.01 ORGANISASI 1/01
252 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN RENCANA

07.01/CFM.01/SOP.01/02.0

1/02

KERJA ANGGARAN
KEMENTERIAN/LEMBAGA (RKA
K/L) PAGU ANGGARAN

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT

253 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN RENCANA
07.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | KERJA KEMENTERIAN/BADAN
1/03

254 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN PERTEMUAN
07.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | TIGA PIHAK
1/04

255 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN INISIATIF BARU
07.01/CFM.01/SOP.01/02.0
1/05

256 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN POHON KINERJA
07.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | PADA UNIT KERJA
1/06

257 | KP2MI/BP2MI- REVIU ANGKA DASAR
07.01/CFM.01/SOP.01/02.0
1/07

258 | KP2MI/BP2MI- PERSETUJUAN PAGU
07.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | ANGGARAN OLEH MITRA
1/08 KERJA KP2MI/BP2MI DI DPR

259 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN PERJANJIAN
07.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | KINERJA UNIT KERJA
1/09 DAN/ATAU SATUAN KERJA

260 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN PERJANJIAN
07.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | KINERJA KEMENTERIAN
1/10

261 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN ANGGARAN

07.01/CFM.01/SOP.01/02.0
1/11

PENDAPATAN BELANJA
NEGARA PERUBAHAN (APBN-P)

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
86 | KP2MI/BP2MI- PENGENDALIAN 262 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN BAHAN NOTA
07.02/CFM.01/SOP | MANAJEMEN KINERJA 07.02/CFM.01/SOP.01/02.0 | KEUANGAN DAN RAPBN
.01 ORGANISASI 1/01 KEMENTERIAN
263 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN LAPORAN
07.02/CFM.01/SOP.01/02.0 | KINERJA UNIT KERJA
1/02
264 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN LAPORAN
07.02/CFM.01/SOP.01/02.0 | PELAKSANAAN TUGAS
1/03 KEMENTERIAN
265 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN LAPORAN
07.02/CFM.01/SOP.01/02.0 | PELAKSANAAN TUGAS UNIT
1/04 KERJA DAN/ATAU SATUAN
KERJA
266 | KP2MI/BP2MI- PEMANTAUAN DAN EVALUASI
07.02/CFM.01/SOP.01/02.0 | PADA APLIKASI E-MONEV
1/05 BAPPENAS
267 | KP2MI/BP2MI- PEMANTAUAN DAN EVALUASI
07.02/CFM.01/SOP.01/02.0 | MELALUI APLIKASI SISTEM
1/06 PEMANTAUAN BERBASIS WEB
(SPBW)
268 | KP2MI/BP2MI- PEMANTAUAN DAN EVALUASI

07.02/CFM.01/SOP.01/02.0
1/07

MELALUI APLIKASI SISTEM
MONITORING AKTIVITAS RUTIN
(SMART)KEMENTERIAN
KEUANGAN

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
269 | KP2MI/BP2MI- PEMANTAUAN DAN EVALUASI
07.02/CFM.01/SOP.01/02.0
1/08
270 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN LAPORAN
07.02/CFM.01/SOP.01/02.0 | KINERJA SATUAN KERJA
1/09
87 | KP2MI/BP2MI- KAJIAN ORGANISASI 271 | KP2MI/BP2MI- PERSIAPAN PENATAAN
08.01/CFM.01/SOP 08.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | ORGANISASI
.01 3/01
88 | KP2MI/BP2MI- PENATAAN ORGANISASI 272 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN NASKAH
08.01/CFM.01/SOP 08.01/CFM.01/SOP.02/02.0 | AKADEMIK PENATAAN
.02 3/01 ORGANISASI
273 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN PERATURAN
08.01/CFM.01/SOP.02/02.0 | PERUNDANG-UNDANGAN
3/02 PENATAAN ORGANISASI
89 | KP2MI/BP2MI- EVALUASI ORGANISASI 274 | KP2MI/BP2MI- PERSIAPAN EVALUASI
08.01/CFM.02/SOP 08.01/CFM.02/SOP.01/02.0 | ORGANISASI
.01 3/01
275 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN EVALUASI
08.01/CFM.02/SOP.01/02.0 | ORGANISASI
3/02
276 | KP2MI/BP2MI- PELAPORAN EVALUASI
08.01/CFM.02/SOP.01/02.0 | ORGANISASI
3/03
90 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN PROSES 277 | KP2MI/BP2MI- PERSIAPAN PENYUSUNAN

08.02/CFM.01/SOP

.01

BISNIS

08.02/CFM.01/SOP.01/02.0
3/01

PROSES BISNIS

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT]
278 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN PENYUSUNAN
08.02/CFM.01/SOP.01/02.0 | PROSES BISNIS
3/02
279 | KP2MI/BP2MI- PENETAPAN PROSES BISNIS
08.02/CFM.01/SOP.01/02.0
3/03
91 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN SOP 280 | KP2MI/BP2MI- PERSIAPAN PENYUSUNAN SOP
08.02/CFM.01/SOP 08.02/CFM.01/SOP.02/02.0
.02 3/01
281 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN PEDOMAN SOP
08.02/CFM.01/SOP.02/02.0
3/02
282 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN SOP
08.02/CFM.01/SOP.02/02.0
3/03
283 | KP2MI/BP2MI- FINALISASI DAN PENETAPAN
08.02/CFM.01/SOP.02/02.0 | SOP
3/04
284 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN DISEMINASI
08.02/CFM.01/SOP.02/02.0 | SOP
3/05
92 | KP2MI/BP2MI- EVALUASI PROSES BISNIS | 285 | KP2MI/BP2MI- PERSIAPAN EVALUASI PROSES
08.02/CFM.02/SOP 08.02/CFM.02/SOP.01/02.0 | BISNIS
.01 3/01
286 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN EVALUASI

08.02/CFM.02/SOP.01/02.0
3/02

PROSES BISNIS

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
287 | KP2MI/BP2MI- PENETAPAN PROSES BISNIS
08.02/CFM.02/SOP.01/02.0 | HASIL EVALUASI
3/03
93 | KP2MI/BP2MI- EVALUASI SOP 288 | KP2MI/BP2MI- PERSIAPAN EVALUASI SOP
08.02/CFM.02/SOP 08.02/CFM.02/SOP.02/02.0
.02 3/01
289 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN DAN
08.02/CFM.02/SOP.02/02.0 | PELAPORAN EVALUASI SOP
3/02
290 | KP2MI/BP2MI- REVISI ATAU PERUBAHAN SOP
08.02/CFM.02/SOP.02/02.0
3/03
94 | KP2MI/BP2MI- ANALISIS JABATAN 291 | KP2MI/BP2MI- PERSIAPAN ANALISIS JABATAN
09.01/CFM.01/SOP 09.01/CFM.01/SOP.01/02.0
.01 3/01
292 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN DAN
09.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | PENETAPAN ANALISIS
3/02 JABATAN
293 | KP2MI/BP2MI- EVALUASI HASIL ANALISIS
09.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | JABATAN
3/03
294 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN DAN PENETAPAN
09.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | PETA JABATAN
3/04
95 | KP2MI/BP2MI- ANALISIS BEBAN KERJA 295 | KP2MI/BP2MI- PERSIAPAN ANALISIS BEBAN

09.01/CFM.01/SOP

.02

09.01/CFM.01/SOP.02/02.0
3/01

KERJA

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
296 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN ANALISIS
09.01/CFM.01/SOP.02/02.0 | BEBAN KERJA PELAKSANA
3/02
297 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN ANALISIS
09.01/CFM.01/SOP.02/02.0 | BEBAN KERJA JABATAN
3/03 FUNGSIONAL
298 | KP2MI/BP2MI- PENETAPAN HASIL ANALISIS
09.01/CFM.01/SOP.02/02.0 | BEBAN KERJA
3/04
299 | KP2MI/BP2MI- EVALUASI HASIL ANALISIS
09.01/CFM.01/SOP.02/02.0 | BEBAN KERJA
3/05
96 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN EVALUASI | 300 | KP2MI/BP2MI- PERSIAPAN EVALUASI
09.01/CFM.01/SOP | JABATAN 09.01/CFM.01/SOP.03/02.0 | JABATAN
.03 3/01
301 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN DAN
09.01/CFM.01/SOP.03/02.0 | PENETAPAN EVALUASI
3/02 JABATAN
97 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN KAMUS 302 | KP2MI/BP2MI- PERSIAPAN PENYUSUNAN
09.01/CFM.01/SOP | KOMPETENSI TEKNIS 09.01/CFM.01/SOP.04/02.0 | KAMUS KOMPETENSI TEKNIS
.04 3/01
303 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN KAMUS
09.01/CFM.01/SOP.04/02.0 | KOMPETENSI TEKNIS
3/02
304 | KP2MI/BP2MI- PENETAPAN KAMUS

09.01/CFM.01/SOP.04/02.0
3/03

KOMPETENSI TEKNIS
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
98 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN STANDAR 305 | KP2MI/BP2MI- PERSIAPAN PENYUSUNAN
09.01/CFM.01/SOP | KOMPETENSI JABATAN 09.01/CFM.01/SOP.05/02.0 | STANDAR KOMPETENSI
.05 3/01 JABATAN
306 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN STANDAR
09.01/CFM.01/SOP.05/02.0 | KOMPETENSI JABATAN
3/02
307 | KP2MI/BP2MI- PENETAPAN STANDAR
09.01/CFM.01/SOP.05/02.0 | KOMPETENSI JABATAN
3/03
99 | KP2MI/BP2MI- PENGADAAN SELEKSI ASN | 308 | KP2MI/BP2MI- PERSIAPAN PENGADAAN
09.01/CFM.02/SOP 09.01/CFM.02/SOP.01/02.0 | SELEKSI ASN
.01 3/01
309 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN SELEKSI
09.01/CFM.02/SOP.01/02.0 | ADMINISTRASI PENGADAAN
3/02 SELEKSI ASN
310 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN SELEKSI
09.01/CFM.02/SOP.01/02.0 | TAHAPAN SKD PENGADAAN
3/03 SELEKSI ASN
311 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN SELEKSI
09.01/CFM.02/SOP.01/02.0 | TAHAPAN SKB PENGADAAN
3/04 SELEKSI ASN
312 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN TAHAPAN
09.01/CFM.02/SOP.01/02.0 | PENGUMUMAN HASIL AKHIR
3/05 PENGADAAN SELEKSI ASN
100 | KP2MI/BP2MI- PENGADAAN SELEKSI

09.01/CFM.02/SOP

.02

(JPT)

JABATAN PIMPINAN TINGGI
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT]
101 | KP2MI/BP2MI- MANAJEMEN TALENTA
09.01/CFM.03/SOP
.01
102 | KP2MI/BP2MI- PERENCANAAN
09.01/CFM.03/SOP | PENGEMBANGAN KARIR
.04 INDIVIDU
313 | KP2MI/BP2MI- PERMOHONAN TUGAS
09.01/CFM.03/SOP.02/02.0 | BELAJAR
3/03
103 | KP2MI/BP2MI- MANAJEMEN KINERJA 314 | KP2MI/BP2MI- PERENCANAAN KINERJA
09.01/CFM.04/SOP 09.01/CFM.04/SOP.01/02.0
.01 3/01
315 | KP2MI/BP2MI- PENILAIAN KINERJA
09.01/CFM.04/SOP.01/02.0
3/02
104 | KP2MI/BP2MI- DISIPLIN PEGAWAI 316 | KP2MI/BP2MI- PENJATUHAN HUKUMAN
09.01/CFM.04/SOP 09.01/CFM.04/SOP.02/02.0 | DISIPLIN RINGAN
.02 3/01
317 | KP2MI/BP2MI- PENJATUHAN HUKUMAN
09.01/CFM.04/SOP.02/02.0 | DISIPLIN SEDANG/BERAT
3/02
318 | KP2MI/BP2MI- TANGGAPAN HUKUMAN

09.01/CFM.04/SOP.02/02.0
3/03

DISIPLIN
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
319 | KP2MI/BP2MI- PENGAJUAN CERAI PEGAWAI
09.01/CFM.04/SOP.02/02.0 | NEGERI SIPIL
3/04
320 | KP2MI/BP2MI- PENGAJUAN CUTI PEGAWAI
09.01/CFM.04/SOP.02/02.0 | NEGERI SIPIL DI LINGKUNGAN
3/05 KP2MI/BP2MI
321 | KP2MI/BP2MI- PENGAJUAN CUTI DI LUAR
09.01/CFM.04/SOP.02/02.0 | TANGGUNGAN NEGARA
3/06 PEGAWAI NEGERI SIPIL DI
LINGKUNGAN KP2MI/BP2MI
105 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN DATA 322 | KP2MI/BP2MI- PEMUTAKHIRAN DATA
09.01/CFM.05/SOP | KEPEGAWAIAN 09.01/CFM.05/SOP.01/02.0 | PEGAWAI MANDIRI
.01 3/01
323 | KP2MI/BP2MI- PEMUTAKHIRAN DATA
09.01/CFM.05/SOP.01/02.0 | PEGAWAI TERPUSAT
3/02
324 | KP2MI/BP2MI- PENYAJIAN DATA
09.01/CFM.05/SOP.01/02.0 | KEPEGAWAIAN
3/03
106 | KP2MI/BP2MI- LAYANAN ADMINISTRASI 325 | KP2MI/BP2MI- PENETAPAN NOMOR INDUK
09.01/CFM.06/SOP | KEPEGAWAIAN 09.01/CFM.06/SOP.01/02.0 | PEGAWAI CALON PEGAWAI
.01 3/01 NEGERI SIPIL DAN PPPK
326 | KP2MI/BP2MI- PENGANGKATAN DALAM

09.01/CFM.06/SOP.01/02.0
3/02

JABATAN STRUKTURAL
(JABATAN ADMINISTRATOR
DAN JABATAN PENGAWAS)
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT]

327 | KP2MI/BP2MI- KONVERSI ANGKA KREDIT
09.01/CFM.06/S0OP.01/02.0 | PEJABAT FUNGSIONAL
3/03

328 | KP2MI/BP2MI- KONVERSI ANGKA KREDIT
09.01/CFM.06/S0OP.01/02.0 | PENDIDIKAN FORMAL
3/04 PEJABAT FUNGSIONAL

329 | KP2MI/BP2MI- KENAIKAN PANGKAT IV/b KE
09.01/CFM.06/S0OP.01/02.0 | BAWAH DAN IV/c KE ATAS
3/05

330 | KP2MI/BP2MI- KENAIKAN PANGKAT LUAR
09.01/CFM.06/S0OP.01/02.0 | BIASA
3/06

331 | KP2MI/BP2MI- PENSIUN BUP/ NON BUP KPP/
09.01/CFM.06/S0OP.01/02.0 | NON KPP PENSIUN DINI,
3/07 PENSIUN KEUZURAN JASMANI

DAN ROHANI IV/b KE BAWAH
dan IV/c KE ATAS

332 | KP2MI/BP2MI- PENSIUN TEWAS KP
09.01/CFM.06/S0OP.01/02.0 | ANUMERTA
3/08

333 | KP2MI/BP2MI- PEMBERHENTIAN PEGAWAI
09.01/CFM.06/S0OP.01/02.0 | PEMERINTAH DENGAN
3/09 PERJANJIAN KERJA (PPPK)

334 | KP2MI/BP2MI- PENYELESAIAN ADMINISTRASI

09.01/CFM.06/SOP.01/02.0
3/10

PINDAH PEGAWAI ANTAR UNIT
KERJA
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT

335 | KP2MI/BP2MI- PENYELESAIAN ADMINISTRASI
09.01/CFM.06/SOP.01/02.0 | MUTASI PEGAWAI MASUK
3/11

336 | KP2MI/BP2MI- PENYELESAIAN ADMINISTRASI
09.01/CFM.06/SOP.01/02.0 | MUTASI PEGAWAI KELUAR
3/12

337 | KP2MI/BP2MI- PENUGASAN PEGAWAI KELUAR
09.01/CFM.06/SOP.01/02.0 | INSTANSI
3/13

338 | KP2MI/BP2MI- PENUGASAN PEGAWAI KE
09.01/CFM.06/SOP.01/02.0 | DALAM INSTANSI
3/14

339 | KP2MI/BP2MI- KENAIKAN GAJI BERKALA
09.01/CFM.06/SOP.01/02.0
3/15

340 | KP2MI/BP2MI- PENGAJUAN ADMINISTRASI
09.01/CFM.06/SOP.01/02.0 | PENCATUMAN GELAR
3/16

341 | KP2MI/BP2MI- USULAN UJI KOMPETENSI
09.01/CFM.06/SOP.01/02.0 | JABATAN FUNGSIONAL
3/17

342 | KP2MI/BP2MI- PENYELESAIAN ADMINISTRASI
09.01/CFM.06/SOP.01/02.0 | KENAIKAN JENJANG JABATAN
3/18 FUNGSIONAL

343 | KP2MI/BP2MI- PEMBERHENTIAN DARI

09.01/CFM.06/SOP.01/02.0
3/19

JABATAN FUNGSIONAL
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
344 | KP2MI/BP2MI- PENGANGKATAN KEMBALI KE
09.01/CFM.06/SOP.01/02.0 | DALAM JABATAN FUNGSIONAL
3/20
345 | KP2MI/BP2MI- PENGUSULAN KP4
09.01/CFM.06/SOP.01/02.0
3/21
346 | KP2MI/BP2MI- PENGAJUAN ADMINISTRASI
09.01/CFM.06/SOP.01/02.0 | PENINJAUAN MASA KERJA
3/22
347 | KP2MI/BP2MI- PEMBERHENTIAN DARI
09.01/CFM.06/SOP.01/02.0 | JABATAN FUNGSIONAL
3/23 DENGAN ALASAN
MENGUNDURKAN DIRI
107 | KP2MI/BP2MI- MAGANG PESERTA DIDIK | 348 | KP2MI/BP2MI- PENGAJUAN MAGANG DI
09.01/CFM.06/SOP | DAN MAHASISWA DI 09.01/CFM.06/SOP.02/02.0 | LINGKUNGAN KP2MI/BP2MI
.02 LINGKUNGAN KP2MI/ 3/01
BP2MI
349 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN MAGANG DI
09.01/CFM.06/SOP.02/02.0 | LINGKUNGAN KP2MI/BP2MI
3/02
350 | KP2MI/BP2MI- PENYELESAIAN KASUS
09.01/CFM.06/SOP.02/02.0 | MAGANG DI LINGKUNGAN
3/03 KP2MI/BP2MI
351 | KP2MI/BP2MI- EVALUASI MAGANG DI

09.01/CFM.06/SOP.02/02.0
3/04

LINGKUNGAN KP2MI/BP2MI
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
108 | KP2MI/BP2MI- TATA KELOLA 352 | KP2MI/BP2MI- PERENCANAAN
09.01/CFM.07/SOP | PENGEMBANGAN 09.01/CFM.07/SOP.01/09/ | PENGEMBANGAN KOMPETENSI
.01 KOMPETENSI SDM (PPSDM) 01
353 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN INSTRUMEN
09.01/CFM.07/SOP.01/09/ | PENGEMBANGAN KOMPETENSI
02
354 | KP2MI/BP2MI- PENYELENGGARAAN
09.01/CFM.07/SOP.01/09/ | PENGEMBANGAN KOMPETENSI
03
355 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN EVALUASI
09.01/CFM.07/SOP.01/09/ | PENGEMBANGAN KOMPETENSI
04
109 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN 356 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN PERENCANAAN
09.01/CFM.07/SOP | PENJAMINAN MUTU 09.01/CFM.07/SOP.02/09/ | PENJAMINAN MUTU
.02 PENGEMBANGAN 01
KOMPETENSI (PPSDM)
357 | KP2MI/BP2MI- PENYELENGGARAAN
09.01/CFM.07/SOP.02/09/ | PENJAMINAN MUTU
02
358 | KP2MI/BP2MI- PENGOLAHAN HASIL
09.01/CFM.07/SOP.02/09/ | PENJAMINAN MUTU
03 PENGEMBANGAN KOMPETENSI
359 | KP2MI/BP2MI- PELAPORAN HASIL

09.01/CFM.07/SOP.02/09/
04

PENJAMINAN MUTU
PENGEMBANGAN KOMPETENSI
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
110 | KP2MI/BP2MI- PENYELENGGARAAN 360 | KP2MI/BP2MI- PERSIAPAN
09.01/CFM.08/SOP | PENILAIAN KOMPETENSI 09.01/CFM.08/SOP.01/09/ | PENYELENGGARAAN
.01 DAN POTENSI 01 PENILAIAN KOMPETENSI DAN
POTENSI
361 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN PENILAIAN
09.01/CFM.08/SOP.01/09/ | KOMPETENSI DAN POTENSI
02
362 | KP2MI/BP2MI- PEMANFAATAN HASIL
09.01/CFM.08/SOP.01/09/ | PENILAIAN KOMPETENSI DAN
03 POTENSI
363 | KP2MI/BP2MI- PEMBERIAN UMPAN BALIK
09.01/CFM.08/SOP.01/09/ | (FEEDBACK) HASIL PENILAIAN
04 KOMPETENSI DAN POTENSI
364 | KP2MI/BP2MI- PEMANTAUAN, EVALUASI DAN
09.01/CFM.08/SOP.01/09/ | PELAPORAN PELAKSANAAN
05 PENILAIAN KOMPETENSI DAN
POTENSI
111 | KP2MI/BP2MI- LAYANAN DUKUNGAN 365 | KP2MI/BP2MI- PENDAFTARAN KEPESERTAAN
09.01/CFM.09/SOP | PEGAWAI 09.01/CFM.09/SOP.01/02.0 | BPJS KESEHATAN
.01 3/01
366 | KP2MI/BP2MI- PENDAFTARAN KEPESERTAAN
09.01/CFM.09/SOP.01/02.0 | JAMKESMEN/JAMKESTAMA
3/02
367 | KP2MI/BP2MI- PENGAJUAN KARTU PEGAWAI

09.01/CFM.09/SOP.01/02.0
3/03
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
368 | KP2MI/BP2MI- PENGAJUAN KARTU ISTRI DAN
09.01/CFM.09/SOP.01/02.0 | KARTU SUAMI
3/04
369 | KP2MI/BP2MI- PENGAJUAN SLKS
09.01/CFM.09/SOP.01/02.0
3/05
112 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN RENCANA 370 | KP2MI/BP2MI- PENYESUAIAN HALAMAN III
10.01/CFM.01/SOP | PELAKSANAAN ANGGARAN 10.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | DIPA
.01 2/01
371 | KP2MI/BP2MI- RENCANA PENARIKAN DANA
10.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | HARIAN (RPDH)
2/02
113 | KP2MI/BP2MI- PEMBENTUKAN 372 | KP2MI/BP2MI- PENETAPAN KUASA
10.01/CFM.01/SOP | INSTRUMEN PELAKSANAAN 10.01/CFM.01/SOP.02/02.0 | PENGGUNA ANGGARAN
.02 ANGGARAN 2/01 (KPA)/KUASA PENGGUNA
BARANG (KPB) SATUAN KERJA
(SATKER)
373 | KP2MI/BP2MI- PENETAPAN PEJABAT

10.01/CFM.01/SOP.02/02.0
2/02

PEMBUAT KOMITMEN (PPK),
PEJABAT PENANDATANGANAN
SURAT PERINTAH MEMBAYAR
(PPSPM), DAN PETUGAS
PENGELOLAAN ADMINISTRASI
BELANJA PEGAWAI (PPABP)
SATUAN KERJA (SATKER)
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
374 | KP2MI/BP2MI- PENETAPAN BENDAHARA
10.01/CFM.01/SOP.02/02.0 | PENGELUARAN (BP),
2/03 BENDAHARA PENERIMAAN
(BPEN), DAN BENDAHARA
PENGELUARAN PEMBANTU
(BPP)
114 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN ANGGARAN | 375 | KP2MI/BP2MI- PEMBAYARAN GAJI PEGAWAI
10.01/CFM.01/SOP 10.01/CFM.01/SOP.03/02.0
.03 2/01
376 | KP2MI/BP2MI- PEMBAYARAN UANG
10.01/CFM.01/SOP.03/02.0 | HONORARIUM
2/02
377 | KP2MI/BP2MI- PEMBAYARAN UANG MAKAN
10.01/CFM.01/SOP.03/02.0
2/03
378 | KP2MI/BP2MI- PEMBAYARAN TUNJANGAN
10.01/CFM.01/SOP.03/02.0 | KINERJA
2/04
379 | KP2MI/BP2MI- PENGAJUAN UANG
10.01/CFM.01/SOP.03/02.0 | PERSEDIAAN (UP) TUNAI DAN
2/05 KARTU KREDIT PEMERINTAH
(KKP)
380 | KP2MI/BP2MI- PENGAJUAN TAMBAHAN UANG
10.01/CFM.01/SOP.03/02.0 | PERSEDIAAN (TUP)
2/06
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT

381 | KP2MI/BP2MI- PEMBAYARAN UANG LEMBUR
10.01/CFM.01/SOP.03/02.0 | DAN UANG MAKAN LEMBUR
2/07

382 | KP2MI/BP2MI- PEMBAYARAN LANGSUNG (LS)
10.01/CFM.01/SOP.03/02.0 | PIHAK KETIGA
2/08

383 | KP2MI/BP2MI- PEMBAYARAN LANGSUNG (LS)
10.01/CFM.01/SOP.03/02.0 | PIHAK KETIGA NON
2/09 KONTRAKTUAL

384 | KP2MI/BP2MI- PEMBAYARAN LANGSUNG (LS)
10.01/CFM.01/SOP.03/02.0 | BENDAHARA PENGELUARAN
2/10

385 | KP2MI/BP2MI- PENGAJUAN GANTI UANG
10.01/CFM.01/SOP.03/02.0 | PERSEDIAAN (GUP)
2/11

386 | KP2MI/BP2MI- PENGAJUAN SURAT PERINTAH
10.01/CFM.01/SOP.03/02.0 | PEMBAYARAN (SPM) UANG
2/12 PERSEDIAAN (UP) DAN

TAMBAHAN UANG
PERSEDIAAN (TUP) NIHIL

387 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN DAN
10.01/CFM.01/SOP.03/02.0 | OPERASIONAL MENTERI DAN
2/13 WAKIL MENTERI

115 | KP2MI/BP2MI- MONEV DAN PEMBINAAN | 388 | KP2MI/BP2MI- EVALUASI INDIKATOR KINERJA

10.01/CFM.01/SOP

.04

PELAKSANAAN ANGGARAN

10.01/CFM.01/SOP.04/02.0
2/01

PELAKSANAAN ANGGARAN
(IKPA)
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT

389 | KP2MI/BP2MI- SOSIALISASI PERATURAN
10.01/CFM.01/SOP.04/02.0 | PELAKSANAAN ANGGARAN
2/02

390 | KP2MI/BP2MI- PEMBINAAN DAN MONEV
10.01/CFM.01/SOP.04/02.0 | PELAKSANAAN ANGGARAN
2/03

116 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN LAPORAN 391 | KP2MI/BP2MI- PENGOLAHAN DATA
10.02/CFM.01/SOP | KEUANGAN 10.02/CFM.01/SOP.01/02.0 | TRANSAKSI KEUANGAN
.01 2/01

392 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN REKONSILIASI
10.02/CFM.01/SOP.01/02.0 | DATA LAPORAN KEUANGAN
2/02

393 | KP2MI/BP2MI- PENILAIAN PENGENDALIAN
10.02/CFM.01/SOP.01/02.0 | INTERN ATAS PELAPORAN
2/03 KEUANGAN

394 | KP2MI/BP2MI- TELAAH LAPORAN KEUANGAN
10.02/CFM.01/SOP.01/02.0
2/04

395 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN LAPORAN
10.02/CFM.01/SOP.01/02.0 | KEUANGAN TINGKAT UNIT
2/05 AKUNTANSI KUASA PENGGUNA

ANGGARAN (UAKPA)
396 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN LAPORAN

10.02/CFM.01/SOP.01/02.0
2/06

KEUANGAN TINGKAT UNIT
AKUNTANSI PEMBANTU
PENGGUNA ANGGARAN (UAPPA
E-1)
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
397 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN LAPORAN
10.02/CFM.01/SOP.01/02.0 | KEUANGAN TINGKAT UNIT
2/07 AKUNTANSI PENGGUNA
ANGGARAN (UAPA)
398 | KP2MI/BP2MI- PENGESAHAN HIBAH
10.02/CFM.01/SOP.01/02.0 | LANGSUNG BARANG DAN JASA
2/08
117 | KP2MI/BP2MI- MONITORING, EVALUASI, | 399 | KP2MI/BP2MI- MONITORING DAN EVALUASI
10.02/CFM.02/SOP | DAN PEMBINAAN 10.02/CFM.02/SOP.01/02.0 | PENYELENGGARAAN
.01 PENYELENGGARAAN 2/01 AKUNTANSI DAN PELAPORAN
AKUNTANSI DAN KEUANGAN
PELAPORAN KEUANGAN
400 | KP2MI/BP2MI- PEMBINAAN
10.02/CFM.02/SOP.01/02.0 | PENYELENGGARAAN
2/02 AKUNTANSI DAN PELAPORAN
KEUANGAN
118 | KP2MI/BP2MI- PENYELESAIAN KERUGIAN | 401 | KP2MI/BP2MI- PENATAUSAHAAN
10.02/CFM.02/SOP | NEGARA 10.02/CFM.02/SOP.02/02.0 | PENYELESAIAN KERUGIAN
.02 2/01 NEGARA
402 | KP2MI/BP2MI- PENETAPAN KERUGIAN
10.02/CFM.02/SOP.02/02.0 | NEGARA
2/02
403 | KP2MI/BP2MI- PENYERAHAN PENGURUSAN

10.02/CFM.02/SOP.02/02.0 | PIUTANG
2/03
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
119 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN BARANG 404 | KP2MI/BP2MI- PERENCANAAN KEBUTUHAN
11.01/CFM.01/SOP | MILIK NEGARA 11.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | BARANG MILIK NEGARA
.01 2/01
405 | KP2MI/BP2MI- PEMBUKUAN BARANG MILIK
11.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | NEGARA
2/02
406 | KP2MI/BP2MI- INVENTARISASI BARANG MILIK
11.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | NEGARA
2/03
407 | KP2MI1/BP2MI- PENDISTRIBUSIAN BARANG
11.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | MILIK NEGARA
2/04
408 | KP2MI/BP2MI- PENETAPAN STATUS
11.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | PENGGUNAAN BARANG MILIK
2/05 NEGARA SEBAGAI SATKER
409 | KP2MI/BP2MI- PENETAPAN STATUS BARANG
11.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | MILIK NEGARA SEBAGAI
2/06 PEMBINA
410 | KP2MI/BP2MI- ALIH STATUS PENGGUNAAN
11.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | BARANG MILIK NEGARA
2/07
411 | KP2MI/BP2MI- PENGGUNAAN SEMENTARA
11.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | BARANG MILIK NEGARA
2/08
412 | KP2MI/BP2MI- TRANSFER KELUAR BARANG

11.01/CFM.01/SOP.01/02.0
2/09

MILIK NEGARA
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT

413 | KP2MI/BP2MI- TRANSFER MASUK BARANG
11.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | MILIK NEGARA
2/10

414 | KP2MI/BP2MI- PEMANFAATAN BARANG MILIK
11.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | NEGARA
2/11

415 | KP2MI/BP2MI- PENGAMANAN BARANG MILIK
11.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | NEGARA
2/12

416 | KP2MI/BP2MI- PEMELIHARAAN RUTIN
11.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | BARANG MILIK NEGARA
2/13

417 | KP2MI/BP2MI- PEMELIHARAAN BARANG
11.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | MILIK NEGARA ATAS
2/14 PERMINTAAN

418 | KP2MI/BP2MI- LELANG ATAU PENJUALAN
11.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | BARANG MILIK NEGARA
2/15

419 | KP2MI/BP2MI- HIBAH BARANG MILIK NEGARA
11.01/CFM.01/SOP.01/02.0
2/16

420 | KP2MI/BP2MI- PENGHAPUSAN BARANG MILIK
11.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | NEGARA SEBAGAI SATUAN
2/17 KERJA

421 | KP2MI/BP2MI- PENGHAPUSAN BARANG MILIK

11.01/CFM.01/SOP.01/02.0
2/18

NEGARA SEBAGAI PEMBINA
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
422 | KP2MI/BP2MI- PEMUSNAHAN BARANG MILIK
11.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | NEGARA
2/19
423 | KP2MI/BP2MI- PEMBINAAN DAN
11.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | PENGAWASAN BARANG MILIK
2/20 NEGARA
424 | KP2MI/BP2MI- PENATAUSAHAAN PERSEDIAAN
11.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | SATUAN KERJA
2/21
425 | KP2MI/BP2MI- PELAPORAN BARANG MILIK
11.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | NEGARA
2/22
120 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN NASKAH 426 | KP2MI/BP2MI- PENERIMAAN NASKAH DINAS
12.01/CFM.01/SOP | DINAS MASUK 12.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | MEDIA KERTAS
.01 2/01
427 | KP2MI1/BP2MI- PENERIMAAN NASKAH DINAS
12.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | ELEKTRONIK MELALUI
2/02 APLIKASI KEARSIPAN
428 | KP2MI/BP2MI- REGISTRASI NASKAH DINAS
12.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | MASUK DALAM APLIKASI
2/03 KEARSIPAN
121 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN NASKAH 429 | KP2MI/BP2MI- PEMBUATAN NASKAH DINAS
12.01/CFM.01/SOP | DINAS KELUAR 12.01/CFM.01/SOP.02/02.0 | MEDIA KERTAS
.02 2/01
430 | KP2MI/BP2MI- PEMBUATAN NASKAH DINAS

12.01/CFM.01/SOP.02/02.0
2/02

MEDIA ELEKTRONIK

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).




- 67 -

SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
431 | KP2MI/BP2MI- REGISTRASI NASKAH DINAS
12.01/CFM.01/SOP.02/02.0 | KELUAR DALAM APLIKASI
2/03 KEARSIPAN
122 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN ARSIP 432 | KP2MI/BP2MI- PEMBERKASAN ARSIP AKTIF
12.02/CFM.01/SOP | AKTIF 12.02/CFM.01/SOP.01/02.0
.01 2/01
433 | KP2MI/BP2MI- IDENTIFIKASI ARSIP VITAL
12.02/CFM.01/SOP.01/02.0
2/02
434 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN ARSIP VITAL
12.02/CFM.01/SOP.01/02.0
2/03
435 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN ARSIP
12.02/CFM.01/SOP.01/02.0 | TERJAGA
2/04
436 | KP2MI/BP2MI- LAYANAN PENGGUNAAN ARSIP
12.02/CFM.01/SOP.01/02.0 | AKTIF
2/05
437 | KP2MI/BP2MI- ALIH MEDIA ARSIP
12.02/CFM.01/SOP.01/02.0
2/06
438 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN ARSIP FOTO
12.02/CFM.01/SOP.01/02.0
2/07
123 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN ARSIP 439 | KP2MI/BP2MI- PEMINDAHAN ARSIP INAKTIF

12.02/CFM.01/SOP

.02

INAKTIF

12.02/CFM.01/SOP.02/02.0
2/01
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
440 | KP2MI/BP2MI- PENATAAN ARSIP INAKTIF
12.02/CFM.01/SOP.02/02.0
2/02
441 | KP2MI/BP2MI- LAYANAN PENGGUNAAN ARSIP
12.02/CFM.01/SOP.02/02.0 | INAKTIF
2/03
442 | KP2MI/BP2MI- PEMUSNAHAN ARSIP INAKTIF
12.02/CFM.01/SOP.02/02.0
2/04
443 | KP2MI/BP2MI- PENYERAHAN ARSIP STATIS
12.02/CFM.01/SOP.02/02.0
2/05
124 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN PEMBINAAN | 444 | KP2MI/BP2MI- PEMBINAAN
12.02/CFM.01/SOP | DAN EVALUASI 12.02/CFM.01/SOP.03/02.0 | PENYELENGGARAAN
.03 PENYELENGGARAAN 2/01 KEARSIPAN
KEARSIPAN
445 | KP2MI/BP2MI- PENGAWASAN KEARSIPAN
12.02/CFM.01/SOP.03/02.0 | INTERNAL
2/02
446 | KP2MI/BP2MI- PEMANTAUAN TINDAK LANJUT
12.02/CFM.01/SOP.03/02.0 | REKOMENDASI HASIL
2/03 PENGAWASAN KEARSIPAN
125 | KP2MI/BP2MI- PELAYANAN INFORMASI 447 | KP2MI/BP2MI- PERMINTAAN INFORMASI
13.01/CFM.01/SOP | PUBLIK 13.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | PUBLIK
.01 5/01
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
448 | KP2MI/BP2MI- PENANGANAN KEBERATAN
13.01/CFM.01/SOP.01/02.0
5/02
449 | KP2MI/BP2MI- PENETAPAN DAN
13.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | PEMUTAKHIRAN DAFTAR
5/03 INFORMASI PUBLIK
450 | KP2MI/BP2MI- PENDOKUMENTASIAN
13.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | INFORMASI PUBLIK
5/04
451 | KP2MI/BP2MI- PELAYANAN PERMOHONAN
13.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | PENELITIAN DI LINGKUNGAN
5/05 KP2MI PUSAT
126 | KP2MI/BP2MI- HUBUNGAN ANTAR 452 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN RENCANA
13.02/CFM.01/SOP | LEMBAGA 13.02/CFM.01/SOP.01/02.0 | HUBUNGAN ANTAR LEMBAGA
.01 5/01
453 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN HUBUNGAN
13.02/CFM.01/SOP.01/02.0 | ANTAR LEMBAGA
5/02
454 | KP2MI/BP2MI- MONITORING DAN EVALUASI
13.02/CFM.01/SOP.01/02.0 | HUBUNGAN ANTAR LEMBAGA
5/03
127 | KP2MI/BP2MI- DISEMINASI INFORMASI 455 | KP2MI/BP2MI- PEMETAAN DISEMINASI
13.03/CFM.01/SOP 13.03/CFM.01/SOP.01/02.0 | INFORMASI
.01 5/01
456 | KP2MI/BP2MI- IMPLEMENTASI DISEMINASI

13.03/CFM.01/SOP.01/02.0
5/02

INFORMASI
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
457 | KP2MI/BP2MI- EVALUASI DISEMINASI
13.03/CFM.01/SOP.01/02.0 | INFORMASI
5/03
128 | KP2MI/BP2MI- PUBLIKASI DAN 458 | KP2MI/BP2MI- PERENCANAAN PUBLIKASI DAN
13.03/CFM.02/SOP | DOKUMENTASI 13.03/CFM.02/SOP.01/02.0 | DOKUMENTASI
.01 5/01
459 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN PUBLIKASI DAN
13.03/CFM.02/SOP.01/02.0 | DOKUMENTASI
5/02
460 | KP2MI/BP2MI- EVALUASI PUBLIKASI DAN
13.03/CFM.02/SOP.01/02.0 | DOKUMENTASI
5/03
129 | KP2MI/BP2MI- LAYANAN PERPUSTAKAAN | 461 | KP2MI/BP2MI- PERENCANAAN LAYANAN
13.04/CFM.01/SOP 13.04/CFM.01/SOP.01/02.0 | PERPUSTAKAAN
.01 5/01
462 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN LAYANAN
13.04/CFM.01/SOP.01/02.0 | PERPUSTAKAAN
5/02
463 | KP2MI/BP2MI- EVALUASI LAYANAN
13.04/CFM.01/SOP.01/02.0 | PERPUSTAKAAN
5/03
130 | KP2MI/BP2MI- NON LITIGASI 464 | KP2MI/BP2MI- LAYANAN PENDAMPINGAN
14.01/CFM.01/SOP 14.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | HUKUM NON LITIGASI
.01 4/01
131 | KP2MI/BP2MI- LITIGASI 465 | KP2MI/BP2MI- LAYANAN LITIGASI SEBAGAI

14.01/CFM.02/SOP
.01

14.01/CFM.02/SOP.01/02.0
4/01

PIHAK
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
TERLAPOR/TERGUGAT/TERM
OHON
466 | KP2MI/BP2MI- LAYANAN LITIGASI SEBAGAI
14.01/CFM.02/SOP.01/02.0 | PIHAK
4/02 PELAPOR/PENGGUGAT/PEMO
HON
467 | KP2MI/BP2MI- LAYANAN PEMENUHAN
14.01/CFM.02/SOP.01/02.0 | KEBUTUHAN SAKSI DAN/ATAU
4/03 AHLI
132 | KP2MI/BP2MI- PERTIMBANGAN HUKUM 468 | KP2MI/BP2MI- LAYANAN PENELAAHAN DAN
14.02/CFM.01/SOP 14.02/CFM.01/SOP.01/02.0 | PERTIMBANGAN HUKUM
.01 4/01
133 | KP2MI/BP2MI- PENYULUHAN HUKUM 469 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN PENYULUHAN
14.03/CFM.01/SOP 14.03/CFM.01/SOP.01/02.0 | HUKUM PELINDUNGAN
.01 4/01 PEKERJA MIGRAN INDONESIA
DAN KELUARGANYA
134 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN BAHAN 470 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN POIN MATERI
15.01/CFM.01/SOP | MATERI UNTUK MENTERI 15.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | UNTUK MENTERI
.01 PELINDUNGAN PEKERJA 5/01 PELINDUNGAN PEKERJA
MIGRAN INDONESIA MIGRAN INDONESIA
471 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN BAHAN TAYANG
15.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | UNTUK MENTERI
5/02 PELINDUNGAN PEKERJA
MIGRAN INDONESIA
472 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN NASKAH

15.01/CFM.01/SOP.01/02.0
5/03

SAMBUTAN UNTUK MENTERI
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
PELINDUNGAN PEKERJA
MIGRAN INDONESIA
473 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN NASKAH SIARAN
15.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | PERS UNTUK MENTERI
5/04 PELINDUNGAN PEKERJA
MIGRAN INDONESIA
474 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN NOTULA
15.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | AGENDA MENTERI
5/05 PELINDUNGAN PEKERJA
MIGRAN INDONESIA
135 | KP2MI/BP2MI- KEPROTOKOLERAN 475 | KP2MI1/BP2MI- PELAYANAN PROTOKOL
15.02/CFM.01/SOP 15.02/CFM.01/SOP.01/02.0 | PENYIAPAN ACARA
.01 5/01
476 | KP2MI/BP2MI- PELAYANAN PROTOKOL
15.02/CFM.01/SOP.01/02.0 | PENGAMANAN LINGKUNGAN
5/02 ACARA PIMPINAN
477 | KP2MI1/BP2MI- PELAYANAN PROTOKOL
15.02/CFM.01/SOP.01/02.0 | PENYIAPAN UPACARA
5/03
478 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN AGENDA DAN
15.02/CFM.01/SOP.01/02.0 | UNDANGAN PROTOKOLER
5/04
479 | KP2MI/BP2MI- PROTOKOL PERJALANAN

15.02/CFM.01/SOP.01/02.0
5/05

DINAS DALAM NEGERI (PPDDN)
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
480 | KP2MI/BP2MI- PROTOKOL PELAYANAN DINAS
15.02/CFM.01/SOP.01/02.0 | LUAR NEGERI (PDLN)
5/06
481 | KP2MI/BP2MI- TATA PENGHORMATAN
15.02/CFM.01/SOP.01/02.0
5/07
482 | KP2MI/BP2MI- TATA TEMPAT
15.02/CFM.01/SOP.01/02.0
5/08
483 | KP2MI/BP2MI- TATA UPACARA
15.02/CFM.01/SOP.01/02.0
5/09
136 | KP2MI/BP2MI- PELAYANAN AGENDA
15.02/CFM.01/SOP | PIMPINAN
.02
137 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN AUDIT
16.01/CFM.01/SOP
.01
484 | KP2MI/BP2MI- AUDIT OPERASIONAL
16.01/CFM.01/SOP.01/07.0
1/02
485 | KP2MI/BP2MI- E-AUDIT
16.01/CFM.01/SOP.01/07.0
1/03
486 | KP2MI/BP2MI- PROBITY AUDIT PENGADAAN
16.01/CFM.01/SOP.01/07.0 | BARANG DAN JASA
1/04
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
487 | KP2MI/BP2MI- AUDIT INVESTIGASI
16.01/CFM.01/SOP.01/07.0
1/05
488 | KP2MI/BP2MI- AUDIT KHUSUS
16.01/CFM.01/SOP.01/07.0
1/06
489 | KP2MI/BP2MI- AUDIT KINERJA
16.01/CFM.01/SOP.01/07.0
1/07
138 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN EVALUASI | 490 | KP2MI/BP2MI- EVALUASI PENILAIAN MANDIRI
16.01/CFM.02/SOP 16.01/CFM.02/SOP.01/07.0 | PELAKSANAAN ZONA
.01 1/01 INTEGRITAS (PMPZI)
139 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN REVIU
16.01/CFM.03/SOP
.01
491 | KP2MI/BP2MI- REVIU TAGIHAN RS POLRI/
16.01/CFM.03/SOP.01/07.0 | REVIU TAGIHAN ATAS BIAYA
1/03 PEMULANGAN DAN DANA
BUFFER
492 | KP2MI/BP2MI- REVIU LAPORAN KEUANGAN
16.01/CFM.03/SOP.01/07.0
1/04
493 | KP2MI/BP2MI- REVIU PENGENDALIAN INTERN

16.01/CFM.03/SOP.01/07.0
1/05

ATAS PELAPORAN KEUANGAN
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
494 | KP2MI/BP2MI- REVIU PENGADAAN BARANG
16.01/CFM.03/SOP.01/07.0 | DAN JASA
1/06
495 | KP2MI/BP2MI- REVIU RENCANA STRATEGIS
16.01/CFM.03/SOP.01/07.0
1/07
496 | KP2MI/BP2MI- REVIU REVISI ANGGARAN
16.01/CFM.03/SOP.01/07.0
1/08
497 | KP2MI/BP2MI- REVIU RKA-KL
16.01/CFM.03/SOP.01/07.0
1/09
140 | KP2MI/BP2MI- MONITORING 498 | KP2MI/BP2MI- MONITORING TINDAK LANJUT
16.01/CFM.04/SOP | TINDAKLANJUT 16.01/CFM.04/SOP.01/07.0 | WBS
.01 1/01
499 | KP2MI/BP2MI- MONITORING LAPORAN HARTA
16.01/CFM.04/SOP.01/07.0 | KEKAYAAN APARATUR NEGARA
1/02 MELALUI MEKANISME SURAT
PEMBERITAHUAN TAHUNAN
(SPT)
500 | KP2MI/BP2MI- MONITORING PELAPORAN
16.01/CFM.04/SOP.01/07.0 | GRATIFIKASI
1/03
141 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN 501 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN PENGAWASAN
16.01/CFM.05/SOP | PENGAWASAN LAINNYA 16.01/CFM.05/SOP.01/07.0 | PENGADAAN CPNS
.01 1/01
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
502 | KP2MI/BP2MI- PENGAWASAN PERENCANAAN
16.01/CFM.05/SOP.01/07.0 | DAN PENGANGGARAN YANG
1/02 RESPONSIF GENDER (PPRG)
503 | KP2MI/BP2MI- SOSIALISASI PENGENDALIAN
16.01/CFM.05/SOP.01/07.0 | GRATIFIKASI
1/03
504 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN PENDIDIKAN
16.01/CFM.05/SOP.01/07.0 | DAN PELATIHAN SUBSTANSI
1/04 DAN PENJENJANGAN AUDITOR
505 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN PELATIHAN
16.01/CFM.05/SOP.01/07.0 | KANTOR SENDIRI
1/05
142 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN 506 | KP2MI/BP2MI- PEMBINAAN SISTEM
16.02/CFM.01/SOP | KONSULTASI PENGAWASAN 16.02/CFM.01/SOP.01/07.0 | PENGENDALIAN INTERN
.01 1/01 PEMERINTAH
143 | KP2MI/BP2MI- DISEMINASI DATA 507 | KP2MI/BP2MI- PENERBITAN LAPORAN
17.01/CFM.01/SOP | STATSISTIK 17.01/CFM.01/SOP.01/08/ | PUBLIKASI STATISTIK RUTIN
.01 01
144 | KP2MI/BP2MI- MONITORING DAN 508 | KP2MI/BP2MI- PELAKSAAAN MONITORING
17.01/CFM.02/SOP | EVALUASI PEGOLAHAN 17.01/CFM.02/SOP.01/08/ | PENGOLAHAN DAN PENYAJIAN
.01 DAN PENYAJIAN DATA 01 DATA
509 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN EVALUASI
17.01/CFM.02/SOP.01/08/ | PENGOLAHAN DAN PENYAJIAN
02 DATA
145 | KP2MI/BP2MI- PEMENUHAN PERMINTAAN | 510 | KP2MI/BP2MI- MEMVERIFIKASI PERMINTAAN

17.01/CFM.03/SOP | DATA

.01

17.01/CFM.03/SOP.01/08/
01

DAN MENGOLAH DATA

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).




77 -

SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
146 | KP2MI/BP2MI- ANALISIS DATA 511 | KP2MI/BP2MI- PENGUMPULAN DAN
17.02/CFM.01/SOP 17.02/CFM.01/SOP.01/08/ | PEMBERSIHAN DATA
.01 01
512 | KP2MI/BP2MI- ANALISIS DAN INTERPRETASI
17.02/CFM.01/SOP.01/08/ | DATA
02
147 | KP2MI/BP2MI- PENGUJIAN KEAMANAN 513 | KP2MI/BP2MI- PENGUJIAN KEAMANAN
18.01/CFM.01/SOP | INFORMASI 18.01/CFM.01/SOP.01/08/ |INFORMASI MELALUI LAYANAN
.01 01 ITSA BSSN
514 | KP2MI/BP2MI- PENGUJIAN KEAMANAN
18.01/CFM.01/SOP.01/08/ | APLIKASI WEB MELALUI
02 LAYANAN VA
148 | KP2MI/BP2MI- INISIASI PENINGKATAN 515 | KP2MI/BP2MI- REKOMENDASI PENINGKATAN
18.01/CFM.02/SOP | KEAMANAN INFORMASI 18.01/CFM.02/SOP.01/08/ | KEAMANAN
.01 01
516 | KP2MI/BP2MI- PEMANFAATAN ANTIVIRUS
18.01/CFM.02/SOP.01/08/ | PADA ENDPOINT DEVICE
02
149 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN INSIDEN 517 | KP2MI/BP2MI- PENANGANAN INSIDEN
18.01/CFM.03/SOP | KEAMANAN INFORMASI 18.01/CFM.03/SOP.01/08/ | KEAMANAN INFORMASI
.01 01
150 | KP2MI/BP2MI- PEMASANGAN BARU 518 | KP2MI/BP2MI- VALIDASI DAN ANALISIS

18.02/CFM.01/SOP
.01

JARINGAN INTRA

18.02/CFM.01/SOP.01/08/
01

TEKNIS PERMOHONAN
PEMASANGAN BARU JARINGAN
INTRA
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
519 | KP2MI/BP2MI- PENGAJUAN TAMBAHAN LINK
18.02/CFM.01/SOP.01/08/ | INTERNET BARU
02
520 | KP2MI/BP2MI- KOORDINASI DAN
18.02/CFM.01/SOP.01/08/ |PENERIMAAN PENARIKAN LINK
03 BARU DARI ISP
521 | KP2MI/BP2MI- PERENCANAAN PENARIKAN
18.02/CFM.01/SOP.01/08/ | DAN PEMASANGAN KABEL LAN
04 DAN PERANGKAT JARINGAN
151 | KP2MI/BP2MI- PEMINDAHAN JARINGAN 522 | KP2MI/BP2MI- VALIDASI DAN ANALISIS
18.02/CFM.01/SOP | INTRA KP2MI 18.02/CFM.01/SOP.02/08/ | TEKNIS PERMOHONAN
.02 01 PEMINDAHAN JARINGAN INTRA
523 | KP2MI/BP2MI- PENGAJUAN RELOKASI LINK
18.02/CFM.01/SOP.02/08/ | INTERNET
02
524 | KP2MI/BP2MI- KOORDINASI & PENERIMAAN
18.02/CFM.01/SOP.02/08/ | RELOKASI LINK DARI ISP
03
525 | KP2MI/BP2MI- PERENCANAAN RELOKASI
18.02/CFM.01/SOP.02/08/ | PENARIKAN DAN PEMASANGAN
04 KABEL LAN DAN PERANGKAT
JARINGAN
152 | KP2MI/BP2MI- PENGEMBANGAN 526 | KP2MI/BP2MI- IDENTIFIKASI KEBUTUHAN
18.02/CFM.01/SOP | PEREMAJAAN JARINGAN 18.02/CFM.01/SOP.03/08/ | PENGEMBANGAN ATAU
.03 INTRA KP2MI 01 PEREMAJAAN
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
527 | KP2MI/BP2MI- ANALISIS TEKNIS KEBUTUHAN
18.02/CFM.01/SOP.03/08/ | PENGEMBANGAN
02 PEREMAJAAN JARINGAN INTRA
KP2MI
153 | KP2MI/BP2MI- PEMBUATAN AKSES VPN 528 | KP2MI/BP2MI- PEMBUATAN AKUN VPN
18.02/CFM.01/SOP | GP 18.02/CFM.01/SOP.04/08/ | GLOBAL PROTECT
.04 01
529 | KP2MI/BP2MI- MONITORING JARINGAN
18.02/CFM.01/SOP.04/08/
02
154 | KP2MI/BP2MI- PENGAJUAN BOD INSTANSI | 530 | KP2MI/BP2MI- PEMBUATAN DAN PENGIRIMAN
18.02/CFM.01/SOP | UNIT KERJA 18.02/CFM.01/SOP.05/08/ | SURAT PERMOHONAN KE ISP
.05 01
531 | KP2MI/BP2MI- PERUBAHAN BANDWITH
18.02/CFM.01/SOP.05/08/ | PERUSER
02
532 | KP2MI/BP2MI- PERUBAHAN BANDWITH
18.02/CFM.01/SOP.05/08/ | PERGRUP
03
155 | KP2MI/BP2MI- PEMASANGAN BARU 533 | KP2MI/BP2MI- PENGECEKAN KONEKSI
18.02/CFM.01/SOP | PENGEMBANGAN 18.02/CFM.01/SOP.06/08/
.06 JARINGAN INTRA 01
PEMERINTAH
534 | KP2MI/BP2MI- PERBAIKAN KONEKSI LAYER 1

18.02/CFM.01/SOP.06/08/
02
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
535 | KP2MI/BP2MI- PERBAIKAN KONEKSI LAYER 2
18.02/CFM.01/SOP.06/08/
03
156 | KP2MI/BP2MI- PENYEDIAAN SUBDOMAIN | 536 | KP2MI/BP2MI- PEMBUATAN SUBDOMAIN
18.02/CFM.01/SOP | PUBLIK DAN ATAU LOKAL 18.02/CFM.01/SOP.07/08/
.07 01
157 | KP2MI/BP2MI- PENYEDIAAN HOSTING 537 | KP2MI/BP2MI- ASSESSMENT KEBUTUHAN
18.02/CFM.01/SOP | APLIKASI 18.02/CFM.01/SOP.08/08/ | HOSTING APLIKASI
.08 01
538 | KP2MI/BP2MI- KONFIGURASI DAN
18.02/CFM.01/SOP.08/08/ | IMPLEMENTASI HOSTING
02 APLIKASI
158 | KP2MI/BP2MI- PENGEMBANGAN 539 | KP2MI/BP2MI- PENGEMBANGAN SERVER
18.02/CFM.01/SOP | PEREMAJAAN SERVER 18.02/CFM.01/SOP.09/08/
.09 01
540 | KP2MI/BP2MI- PEREMAJAAN SERVER
18.02/CFM.01/SOP.09/08/
02
159 | KP2MI/BP2MI- PEMERIKSAAN PERBAIKAN | 541 | KP2MI/BP2MI- PEMASANGAN
18.02/CFM.02/SOP | JARINGAN INTRA KP2MI 18.02/CFM.02/SOP.01/08/ | BARU/PENGEMBANGAN
.01 01 JARINGAN INTRA PEMERINTAH
(VPN/METRO ANTAR INSTANS])
160 | KP2MI/BP2MI- PENGGANTIAN NAMA 542 | KP2MI/BP2MI- PERUBAHAN SUBDOMAIN

18.02/CFM.02/SOP
.02

SUBDOMAIN PUBLIK DAN
ATAU LOKAL

18.02/CFM.02/SOP.02/08/
01
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
161 | KP2MI/BP2MI- PENONAKTIFAN 543 | KP2MI/BP2MI- PENGHAPUSAN/PENONAKTIFA
18.02/CFM.02/SOP | PENGAKTIFAN SUBDOMAIN 18.02/CFM.02/SOP.03/08/ | N SUBDOMAIN
.03 PUBLIK DAN ATAU LOKAL 01
162 | KP2MI/BP2MI- PEMELIHARAAN DAN 544 | KP2MI/BP2MI- PEMELIHARAAN SERVER FISIK
18.02/CFM.02/SOP | MONITORING SERVER 18.02/CFM.02/SOP.04/08/
.04 01
545 | KP2MI/BP2MI- PEMELIHARAAN SERVER
18.02/CFM.02/SOP.04/08/ | VIRTUAL
02
546 | KP2MI/BP2MI- MONITORING SERVER FISIK
18.02/CFM.02/SOP.04/08/
03
547 | KP2MI/BP2MI- MONITORING SERVER
18.02/CFM.02/SOP.04/08/ | VIRTUAL
04
548 | KP2MI/BP2MI- PENGADUAN GANGGUAN
18.02/CFM.02/SOP.04/08/ | LAYANAN TI (INFRASTRUKTUR)
05
163 | KP2MI/BP2MI- BACKUP RESTORE 549 | KP2MI/BP2MI- ASSESSMENT KEBUTUHAN
18.02/CFM.02/SOP | HOSTING APLIKASI 18.02/CFM.02/SOP.05/08/ | BACKUP HOSTING APLIKASI
.05 01
550 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN BACKUP
18.02/CFM.02/SOP.05/08/ | HOSTING APLIKASI
02
551 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN RESTORE
18.02/CFM.02/SOP.05/08/ | HOSTING APLIKASI
03
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
164 | KP2MI/BP2MI- PENGHAPUSAN/PENONAKT | 552 | KP2MI/BP2MI- ASSESSMENT KEBUTUHAN
18.02/CFM.02/SOP | IFAN HOSTING APLIKASI 18.02/CFM.02/SOP.06/08/ | PENGHAPUSAN ATAU
.06 01 PENONAKTIFAN HOSTING
APLIKASI
553 | KP2MI/BP2MI- IMPLEMENTASI PENGHAPUSAN
18.02/CFM.02/SOP.06/08/ | ATAU PENONAKTIFAN
02 HOSTING APLIKASI KP2MI
ATAU BP2MI
165 | KP2MI/BP2MI- EVALUASI INFRASTRUKTUR | 554 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN EVALUASI
18.02/CFM.02/SOP | JARINGAN DAN ATAU 18.02/CFM.02/SOP.07/08/ | PENGGUNAAN JARINGAN
.07 SERVER 01 DAN/ATAU SERVER
166 | KP2MI/BP2MI- PENETAPAN AGENDA 555 | KP2MI/BP2MI- PENGUSULAN
18.03/CFM.01/SOP | TAHUNAN 18.03/CFM.01/SOP.01/08/ | PENGEMBANGAN LAYANAN
.01 01 DIGITAL
556 | KP2MI/BP2MI- PENILAIAN DAN PENETAPAN
18.03/CFM.01/SOP.01/08/ | AGENDA PENGEMBANGAN
02 LAYANAN DIGITAL
167 | KP2MI/BP2MI- PENGGALIAN KEBUTUHAN | 557 | KP2MI/BP2MI- PENGGALIAN KEBUTUHAN
18.03/CFM.02/SOP | PENGEMBANGAN 18.03/CFM.02/SOP.01/08/
.01 01
168 | KP2MI/BP2MI- DESAIN APLIKASI 558 | KP2MI/BP2MI- DESAIN FRONT END
18.03/CFM.02/SOP 18.03/CFM.02/SOP.02/08/
.02 01
169 | KP2MI/BP2MI- PEMBUATAN APLIKASI 559 | KP2MI/BP2MI- PERSIAPAN
18.03/CFM.02/SOP 18.03/CFM.02/SOP.03/08/ | REPSITORI/BRANCH

.03

01
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT]
560 | KP2MI/BP2MI- PEMBUATAN DAN
18.03/CFM.02/SOP.03/08/ | PENGEMBANGAN APLIKASI
02 PADA BRANCH REPOSITORI
561 | KP2MI/BP2MI- PENERAPAN KODE KE
18.03/CFM.02/SOP.03/08/ | REPOSITORI REMOTE
03
170 | KP2MI/BP2MI- UJI COBA APLIKASI 562 | KP2MI/BP2MI- USER ACCEPTANCE TEST
18.03/CFM.02/SOP 18.03/CFM.02/SOP.04/08/
.04 01
171 | KP2MI/BP2MI- PENERAPAN APLIKASI 563 | KP2MI/BP2MI- DEPLOYMENT
18.03/CFM.02/SOP 18.03/CFM.02/SOP.05/08/
.05 01
564 | KP2MI/BP2MI- ROLLBACK
18.03/CFM.02/SOP.05/08/
02
172 | KP2MI/BP2MI- PENYELESAIAN 565 | KP2MI/BP2MI- PENYELESAIAN NORMAL
18.03/CFM.02/SOP | PENGEMBANGAN APLIKASI 18.03/CFM.02/SOP.06/08/ | PENGEMBANGAN APLIKASI
.06 01
173 | KP2MI/BP2MI- MONITORING 566 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN MONITORING
18.03/CFM.03/SOP | OPERASIONAL APLIKASI 18.03/CFM.03/SOP.01/08/ | APLIKASI
.01 01
567 | KP2MI/BP2MI- PEMBUATAN REKOMENDASI
18.03/CFM.03/SOP.01/08/ | PENINGKATAN ATAU
02 PERBAIKAN APLIKASI
568 | KP2MI/BP2MI- PENGADUAN GANGGUAN

18.03/CFM.03/SOP.01/08/
03

LAYANAN TI

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).




-84 -

SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
569 | KP2MI/BP2MI- PENYESUAIAN DATA
18.03/CFM.03/SOP.01/08/ | BERDASARKAN PERMINTAAN
04
570 | KP2MI/BP2MI- MANAJEMEN AKUN APLIKASI
18.03/CFM.03/SOP.01/08/
05
174 | KP2MI/BP2MI- MANAJEMEN HAK AKSES | 571 | KP2MI/BP2MI- PENGAJUAN AKSES BASIS
18.03/CFM.03/SOP | BASIS DATA 18.03/CFM.03/SOP.02/08/ | DATA UNTUK UNIT LAIN
.02 01
572 | KP2MI/BP2MI- PENGAJUAN AKSES BASIS
18.03/CFM.03/SOP.02/08/ | DATA UNTUK UNIT INTERNAL
02
573 | KP2MI/BP2MI- PERUBAHAN AKSES BASIS
18.03/CFM.03/SOP.02/08/ | DATA
03
574 | KP2MI/BP2MI- PENGAJUAN PERPANJANGAN
18.03/CFM.03/SOP.02/08/ | HAK AKSES BASIS DATA
04
575 | KP2MI/BP2MI- PENGHAPUSAN AKSES BASIS
18.03/CFM.03/SOP.02/08/ | DATA
05
576 | KP2MI/BP2MI- PENGENDALIAN AKSES BASIS
18.03/CFM.03/SOP.02/08/ | DATA
06
175 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN 577 | KP2MI/BP2MI- PENYESUAIAN DAN OPTIMASI
18.03/CFM.03/SOP | PEMELIHARAAN BASIS 18.03/CFM.03/SOP.03/08/ | BASIS DATA
.03 DATA 01
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
578 | KP2MI/BP2MI- PENCADANGAN BASIS DATA
18.03/CFM.03/SOP.03/08/ | RUTIN
02
579 | KP2MI/BP2MI- PEMULIHAN BASIS DATA
18.03/CFM.03/SOP.03/08/
03
176 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN UTAMA 580 | KP2MI/BP2MI- PERENCANAAN PENGADAAN
19.01/CFM.01/SOP | PENGADAAN BARANG DAN 19.01/CFM.01/SOP.01/02.0
.01 JASA 2/01
581 | KP2MI/BP2MI- PERSIAPAN PENGADAAN
19.01/CFM.01/SOP.01/02.0
2/02
582 | KP2MI/BP2MI- PERSIAPAN PEMILIHAN
19.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | PENYEDIA
2/03
583 | KP2MI/BP2MI- PEMILIHAN PENYEDIA PASCA
19.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | KUALIFIKASI
2/04
584 | KP2MI/BP2MI- PEMILIHAN PENYEDIA PRA
19.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | KUALIFIKASI
2/05
585 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN PENGELOLAAN
19.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | KONTRAK
2/06
586 | KP2MI/BP2MI- PENGADAAN TERINTEGRASI

19.01/CFM.01/SOP.01/02.0
2/07
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT]
587 | KP2MI/BP2MI- ANALISA KETERSEDIAAN
19.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | PELAKU USAHA DAN
2/08 PEMBINAAN PELAKU USAHA
588 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN KINERJA UNIT
19.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | KERJA PENGADAAN
2/09 BARANG /JASA
589 | KP2MI/BP2MI- DISTRIBUSI PERSONEL UNIT
19.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | KERJA PENGADAAN
2/10 BARANG/JASA
590 | KP2MI/BP2MI- PENINGKATAN KOMPETENSI
19.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | PERSONIL UNIT KERJA
2/11 PENGADAAN BARANG/JASA
591 | KP2MI/BP2MI- KEBIJAKAN MUTU DAN
19.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | LAYANAN UNIT KERJA
2/12 PENGADAAN BARANG/JASA
592 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN RISIKO
19.01/CFM.01/SOP.01/02.0
2/13
177 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN LAYANAN | 593 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN ASET
19.01/CFM.01/SOP | LPSE 19.01/CFM.01/SOP.02/02.0 | INFORMASI LAYANAN
.02 2/01 PENGADAAN SECARA
ELEKTRONIK
594 | KP2MI/BP2MI- PEMANTAUAN KINERJA

19.01/CFM.01/SOP.02/02.0
2/02

PENDUKUNG LAYANAN

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).




- 87 -

SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
595 | KP2MI/BP2MI- PENANGANAN KONDISI
19.01/CFM.01/SOP.02/02.0 | DARURAT DAN RENCANA
2/03 KELANGSUNGAN LAYANAN
PENGADAAN SECARA
ELEKTRONIK
596 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN ANGGARAN
19.01/CFM.01/SOP.02/02.0 | LAYANAN PENGADAAN SECARA
2/04 ELEKTRONIK
597 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN ASET FISIK
19.01/CFM.01/SOP.02/02.0 | LPSE
2/05
598 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN ASET
19.01/CFM.01/SOP.02/02.0 | PERANGKAT LUNAK LAYANAN
2/06 PENGADAAN SECARA
ELEKTRONIK
599 | KP2MI/BP2MI- ASET SUMBER DAYA MANUSIA,
19.01/CFM.01/SOP.02/02.0 | LAYANAN DAN TIDAK
2/07 BERWUJUD LAYANAN
PENGADAAN SECARA
ELEKTRONIK
600 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN KAPASITAS
19.01/CFM.01/SOP.02/02.0 | LAYANAN
2/08
601 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN KEPUASAN

19.01/CFM.01/SOP.02/02.0
2/09

PENGGUNA LAYANAN
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
602 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN PENDUKUNG
19.01/CFM.01/SOP.02/02.0 | LAYANAN
2/10
603 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN
19.01/CFM.01/SOP.02/02.0 | PERMASALAHAN DAN
2/11 PERMINTAAN LAYANAN
604 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN PERUBAHAN
19.01/CFM.01/SOP.02/02.0
2/12
605 | KP2MI/BP2MI- SERAH TERIMA ASET
19.01/CFM.01/SOP.02/02.0
2/13
178 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN 606 | KP2MI/BP2MI- PENANGANAN KEADAAN
20.01/CFM.01/SOP | KERUMAHTANGGAAN 20.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | DARURAT
.01 2/01
607 | KP2MI/BP2MI- PENANGANAN KECELAKAAN
20.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | KERJA
2/02
608 | KP2MI/BP2MI- PENGAMANAN KANTOR
20.01/CFM.01/SOP.01/02.0
2/03
609 | KP2MI/BP2MI- PENGAMANAN RUMAH DINAS
20.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | MENTERI
2/04
610 | KP2MI/BP2MI- PENGAMANAN PIMPINAN DI

20.01/CFM.01/SOP.01/02.0
2/05

KANTOR PUSAT

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT

611 | KP2MI/BP2MI- PENGAMANAN TAMU DI
20.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | KANTOR PUSAT
2/06

612 | KP2MI/BP2MI- KEBERSIHAN GEDUNG
20.01/CFM.01/SOP.01/02.0
2/07

613 | KP2MI/BP2MI- KEBERSIHAN RUMAH DINAS
20.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | MENTERI
2/08

614 | KP2MI/BP2MI- PENYIAPAN ACARA ATAU
20.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | KEGIATAN KEMENTERIAN
2/09

615 | KP2MI/BP2MI- PENYEDIAAN KEBUTUHAN
20.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | KEPERLUAN PERKANTORAN
2/10

616 | KP2MI/BP2MI- PEMINJAMAN PERLENGKAPAN
20.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | PENDUKUNG ACARA ATAU
2/11 KEGIATAN

617 | KP2MI/BP2MI- FASILITASI PENGADUAN
20.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | KEHILANGAN BARANG
2/12

618 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN KEBUTUHAN
20.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | ALAT TULIS KANTOR
2/13

619 | KP2MI/BP2MI- SURVEI KEPUASAAN LAYANAN

20.01/CFM.01/SOP.01/02.0
2/14

UMUM RUMAH TANGGA

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT URUT
620 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN VOUCHER
20.01/CFM.01/SOP.01/02.0 | BAHAN BAKAR MINYAK
2/15
179 | KP2MI/BP2MI- PENGELOLAAN SARANA 621 | KP2MI/BP2MI- PEMINJAMAN RUANG RAPAT
20.02/CFM.01/SOP | DAN PRASARANA 20.02/CFM.01/SOP.01/02.0 | DAN/ATAU AULA
.01 2/01
622 | KP2MI/BP2MI- PENGGUNAAN BARANG
20.02/CFM.01/SOP.01/02.0 | INVENTARIS
2/02
623 | KP2MI/BP2MI- PENYUSUNAN RENCANA
20.02/CFM.01/SOP.01/02.0 | KEBUTUHAN SARANA DAN
2/03 PRASARANA
624 | KP2MI/BP2MI- PEMBUATAN REKAPITULASI
20.02/CFM.01/SOP.01/02.0 | PENGELOLAAN SARANA DAN
2/04 PRASARANA
180 | KP2MI/BP2MI- REFORMASI BIROKRASI
21.02/CFM.01/SOP
.01
181 | KP2MI/BP2MI- PELAYANAN PUBLIK 625 | KP2MI/BP2MI- PELAYANAN NON TATAP MUKA
21.02/CFM.01/SOP 21.02/CFM.01/SOP.02/02.0
.02 3/04
626 | KP2MI/BP2MI- PELAKSANAAN PELAYANAN
21.02/CFM.01/SOP.02/02.0 | PUBLIK DI AREA PELAYANAN
3/05 (TATAP MUKA)
627 | KP2MI/ BP2MI- PENANGANAN KELOMPOK

21.02/CFM.01/SOP.02/02.0
3/06

RENTAN

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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SOP MAKRO SOP MIKRO
NO NO SOP JUDUL NO NO SOP JUDUL
URUT] URUT]
628 | KP2MI/BP2MI- PROSES EVAKUASI DALAM

21.02/CFM.01/SOP.02/02.0
3/07

KEADAAN DARURAT BAGI
PENGGUNA LAYANAN

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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MENTERI PELINDUNGAN
PEKERJA MIGRAN INDONESIA/
KEPALA BADAN PELINDUNGAN
PEKERJA MIGRAN INDONESIA
REPUBLIK INDONESIA,
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